
Bürgermeister
Franz-Ulrich Keindorff
Vertr. Jörg Meseberg

Unternehmerbüro
Sven Fricke
Vertr.  

Büro des Bürgermeisters

Hauptamt/Finanzen 
Regiebetriebe 
Jörg Meseberg
Vert.
− Aufgaben der Rechtsabteilung
− Leitung der Regie- und 

Eigenbetriebe

Hauptamt 
Marcel Pessel
Vertr. Melitta Weiße
− Verwaltungsorganisation
− Freiwilligendienste
− KITU-Genossenschaft
− GIS-Koordination

Finanzverwaltung
Jörg Reckin
Vertr. 

Sitzungsmanagement und Wahlen, 
Statistik 
− Bearbeitung der Sitzungen des 

Gemeinderates und des 
Hauptausschusses

− Interne Sitzungen
− eitung von Wahlen  

Zentrale Verwaltung
− Beschaffung
− Fahrzeugeinsatz
− Dienstreisekostenabrechnung
− Vertragsmanagement
− Versicherungsangelegenheiten
− Bekanntmachungen
− Amts- und Mitteilungsblatt

Wirtschaftsförderung
- Fördermittelbewirtschaftung
- Gemeindemarketing
- Städtepartnerschaften
- Unternehmensansiedlung und -

pflege 
- nationale und internationale 

Zusammenarbeit
- Aufgaben des 

Fremdenverkehrs

Öffentlichkeitsarbeit
− Pressestelle
− Content-Management, Pflege 

des Außendarstellung 

Personal
− Besoldungs- und 

Vergütungsabrechnung 
− Kindergeldstelle 
− Sozialversicherung / ZVK 
− Personalbeschaffung 
− Personalmanagement 
− Aus- und Weiterbildung, 

Fortbildungskosten

IT
− IT und Kommunikation
− IT-Infrastruktur

Archiv 
− Verwaltungsarchiv
− Historisches Archiv  

Ortschaftsbüros
− Belange der Ortschaften
− Bürgerbüros
− Abrechnung von 

ehrenamtlichen 
Entschädigungen 

Liegenschaftsmanagement 
− Grundstücksverkehr 
− Mieten, Pachten, Erbbaurechte
− Flächenmarketing WiFö
− Kataster

Poststelle und Botendienst 

Finanzbuchhaltung
− Haushaltsplanung
− Haushaltsdurchfürhung
− Abschlüsse 
− Beteiligungsmanagement 

Kasse  
− Kassenwesen
− Vollstreckungswesen 
− Verwahrgelass 

Controlling   

Steuern
− Verwalten von Steuern 

(Grundsteuer A, B, 
Gewerbesteuer, Hundesteuer, 
sonstige Steuern)

Anlagebuchhaltung  

Facility Management
− Bewirtschaften von Gebäuden
− Vermietung von 

gemeindeeigenen Räumen

Hochbaumaßnehmen
− Planung, Steuerung und 

Überwachung von 
Hochbaumaßnehmen

Aufgaben des Wirtschaftshofs
− Einsatzplanung 
− Straßenreinigung und 

Winterdienst

Technisches 
Gebäudemanagement
− Instandhaltung der Gebäude 

und Gebäudeausrüstung 
gemeindlicher Einrichtungen

− Sporthallen
− Bürgerhäuser 
− Kindereinrichtungen 
− Schulen 

Aufgabengliederung Gemeinde Barleben (Neubildung Regiebetrieb Kommunale Dienste) 

Datenschutz
Arbeitsschutz

Aufgaben der Gleichstellung
Schwerbehindertenvertretung

Veranstaltungsplanung

Bereitstellung öffentlicher 
Einrichtungen (Sportstätten)

− Bereitstellung öffentlicher 
Erholungseinrichtungen 
(Jersleber See)

Bürgerservice 
Birgit Lehmann
Vertr. 

Bau- und 
Serviceamt
Jens Sonnabend
Vertr. 

Einwohnermeldeamt / Standesamt
− Pass- und Meldewesen
− Personenstandswesen

Ordnungsangelegenheiten 
− Gewerbeangelegenheiten
− Angelegenheiten der 

Verkehrssicherung und –
lenkung

− Allgemeine 
Ordnungswidrigkeiten

− Ruhender Verkehr
− Markt- und 

Veranstaltungsangelegenheiten
− Fundbüro

Brandschutz / Freiwillige 
Feuerwehr
− Brandverhütung und 

Brandbekämpfung 
− Hilfeleistung in Not- und 

Gefahrensituationen

Schulträgeraufgaben

Kultur, Vereine, Sport
− Allgemeine Vereinsförderung
− Gewährung und Abrechnung 

von Fördermitteln
− Heimatpflege 
− Jugendarbeit
− Sportförderung 

Kindereinrichtungen 
− Organisation der 

Kinderbetreuung 
− Abrechnung von 

Elternbeiträgen
− Verrechnung mit anderen 

Trägern 

Bau
Nadine Schlottag
Vertr.

Beitragswesen
− Veranschlagung von Beiträgen 

Bauleitplanung
− Flächennutzungsplanung
− Baunutzungsplanung

Bauordnung

Wohnbauförderung

Öko-Konto

Tiefbau
− Planung, Steuerung von 

Tiefbaumaßnahmen
− Einrichtung und Fortführung 

des Straßenkatasters
− Erteilung von 

Sondernutzungserlaubnissen 

Grünflächen
− Pflege und Unterhaltung 

öffentlicher Grünflächen

Friedhöfe
− Pflege und Unterhaltung der 

Friedhöfe 
− Bestattungswesen

Eigenbetrieb Wohnungswirtschaft
− Management Kommunaler 

Wohnungsbau (über Simchen
Immobilien) 

Regiebetrieb kommunale Dienste
Frau Röhrig  
Vertr.

Stand 25.10.2011 
Marcel Pessel 
BL Hauptamt 


