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Gemeinde Barleben



Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich

Produktgruppe

Produkt

Leistung

Zentrale Verwaltung

11

Innere Verwaltung

111

Verwaltungssteuerung und -service

11101

Finanzmanagement und Rechnungswesen

11101

.01

Aufgaben der Kommune als Steuerschuldner/-in

11101

.02

Verwaltung von Treuhandvermogen, Sondervermogen, Nachldssen,
Schenkungen, Vermachtnissen (ohne Eigenbetriebe)

11101

.03

Zahlungsverkehr einschl. Verwaltg. der Kassenmittel und Wertgegenstdande

11101

.04

Buchhaltung, Rechnungslegung, Jahresabschluss

11101

.05

Forderungen und Spenden

11101

.06

Steuern und sonstige Abgaben

11101

.07

Beteiligungsmanagement (einschl. Eigenbetriebe und beteiligungsahnliche
Einrichtungen)

11102

Zentrale Dienste

11102

.01

Erstellung von Druckerzeugnissen

11102

.02

Postdienstleistungen

11102

.03

Haltung von Fahrzeugen/Fahrdienst der Verwaltung

11102

.04

Versicherungsangelegenheiten

11102

.05

Zentrales Beschaffungs- und Vergabewesen

11102

.06

Verwaltungsarchiv

11103

Liegenschaftsmanagement

11103

.01

Erwerb/ Verkauf von bebauten/ unbebauten Grundstiicken und Geb&uden

11103

.02

Erbbaurechte und Nutzungsregelungen

11103

.03

Grundstilcksklassifizierungen

11104

Systemadministration

11104

.01

Kundenbetreuung/ Benutzerservice

11104

.02

Entwicklung, Pflege und Betreuung von Anwendungen

11104

.03

Dienstleistungen fiir Dritte

11104

.04

Betrieb und Unterhaltung des zentr. Netzes einschl. Telekommunikationsanl.

11104

.05

Beschaffung

11105

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

11105

.01

E-Government

11105

.02

Medienarbeit

11105

.03

Veroffentlichungswesen

11105

04

Werbung und Reprasentation

11108

Steuerung der Kommune

11108

.01

Geschéftsfiihrung fir Gemeinderat und Ausschiisse

11108

.02

Steuerung durch den Blrgermeister

11108

.03

Sonstige Steuerungsunterstiitzung

11108

.04

Gleichstellungsaufgaben

11108

.05

Beschaftigtenvertretung




Produktplan

Produktbereich

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktgruppe

Produkt

Leistung

11117

Dienstleistungen des Wirtschaftshofes

11117

.01

Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistg. im Bereich Haustechnik

11117

.02

Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistg. im Bereich Griinanlagen

11117

.03

Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistg. im Bereich Sportstatten

11117

.04

Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistg. im Bereich StraRen

11117

.05

Werkstattleistungen

11118

Grundstiicks- und Immobilienmanagement

11118

.01

Infrastrukturelles Immobilienmanagement

11118

.02

Grundstiicks- und Gebaudemanagement

11118

.03

Technisches Immobilienmanagement

11140

Personal- und Organisationsmanagement

11140

.01

Personalsteuerung

11140

.02

Personalentwicklung

11140

.03

Personalausbildung und -qualifizierung

11140

.04

Personalbetreuung

11140

.05

Arbeitssicherheit/ Gesundheitsschutz

11140

.06

Organisationsberatung

11141

Recht

11141

.01

Rechtsangelegenheiten

11141

.02

Schiedsstellenangelegenheiten

12

Sicherheit und Ordnung

121

Statistik und Wahlen

12101

Wahlen

12101

.01

Europawahl

12101

.02

Bundestagswahl

12101

.03

Landtagswahl

12101

.04

Kommunalwabhl

12101

.05

Sonstige Wahlen und Entscheide

122

Ordnungsangelegenheiten

12200

Allgemeine Sicherheit und Ordnung

12200

.01

Allgemeine Gefahrenabwehr

12200

.04

Fundangelegenheiten

12200

.05

Ermittlungs- und VollzugsmalRnahmen

12201

Einwohner-, Pass- und Meldewesen

12201

.01

Meldeangelegenheiten

12201

.02

Ausweise und sonstige Dokumente

12201

.03

Namensangelegenheiten

12201

.04

Internationale Adoption

12201

.05

EheschlieBung/ Eintragung von Lebenspartnerschaften

12201

.06

Geburten- und Sterbebuch

12201

.07

Sonstige Beurkundungen und 6ffentliche Beglaubigungen

12220

Gewerbewesen

12220

.01

Flhrung des Gewerberegisters

12220

.02

Gaststattenangelegenheiten

12220

.03

Uberwachg. von sonst. erlaubnispfl. Gewerbebetrieben und Veranstaltungen




Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich

Produktgruppe
Produkt

Leistung

12250 Verkehrsangelegenheiten

12250 .01 [Uberwachung des ruhenden/ flieRenden Verkehrs
12250 .02 |Verkehrsrechtliche Genehmigungen

126 Brandschutz

12600 Feuerwehr und Brandschutz

12600 .01 |Gefahrenabwehr

12600 .02 |Gefahrenvorbeugung

Schule und Kultur

21 Allgemein bildende Schulen

211 Grundschulen

21101 Grundschulen

21101 .01 |Grundschulbetrieb in der Grundschule Barleben
21101 .02 |Grundschulbetrieb in der Grundschule Dahlenwarsleben
216 Sekundarschulen

21601 Sekundarschule

21601 .01 |Sekundarschulbetrieb Barleben

25 Wissenschaft und Ausstellungen

252 Nichtwissenschaftliche Museen, Sammlungen
25201 Historisches Heimatarchiv

25201 .01 |Erhaltung und Erschliefung von Archivgut
25201 .02 |Nutzbarmachung von Archivgut

25201 .03 [Sammlungen

25201 .04 |Historische Chronologien

27 Volksbildung

272 Biichereien

27201 Bibliothek

27201 .01 |Medien und Informationen

27201 .02 |Veranstaltungen der Bibliothek

27201 .03 |Besondere Dienstleistung der Bibliothek

28 Ortliche Kulturaufgaben

281 Heimat- und sonstige Kulturpflege

28102 Kommunale Veranstaltungen

28102 .01 |Bildende Kunst, Literatur und Lesungen

28102 .02.|Heimatfeste Einheitsgemeinde

28102 .03 |Heimatfeste OS Barleben

28102 .04 |Heimatfeste OS Ebendorf

28102 .05 |Heimatfeste OS Meitzendorf

28103 Kulturforderung

28103 .01 |Kulturpreise

28103 .02 |Forderung der kulturellen Vereinsarbeit

28104 Heimathoéfe/ Heimatstuben

28104 .01 |Verwaltung und Bewirtschaftung

29 Kirche und Religion

291 Férderung von Kirchengemeinden und sonstigen Religionsgemeinschaften
29110 Forderung von Kirchengemeinden

29110 .01 |Fordermittelbearbeitung und Verwendungsnachweispriifung




Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich

Produktgruppe
Produkt

Leistung

Soziales und Jugend

31 Sozialhilfe und soziale Leistungen

315 Soziale Einrichtungen

31501 Soziale Einrichtungen

31501 .01 |Zusammenarbeit mit der Volkssolidaritat

31501 .02 |Veranstaltungen und Jubilden fir altere Blrger

31501 .03 |Mehrgenerationenzentrum

36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe

362 Jugendarbeit

36201 Jugendbildung, Jugendarbeit, Jugendforderung
36201 .01 |AuRerschulische Jugendbildung

36201 .02 |Kinder- und Jugenderholung, Workcamp

36201 .03 |Internationale Jugendarbeit

36201 .04 |Zusammenarbeit mit Jugendklubs

363 Sonstige Leistungen der Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
36301 BegriiBungsgeld (Neugeborene)

36301 .01 |Antragsbearbeitung und Ubergabe

365 Tageseinrichtungen fiir Kinder

36510 Foérderung von Kindern in Tageseinrichtungen

36510 .01 |Betreuung fir Kinder von 0 bis 3 Jahren (Kinderkrippe)
36510 .02 |Betreuung fiir Kinder von 3 bis 6 Jahren (Kindergarten)
36510 .03 |Betreuung fiir Kinder ab 6 Jahren (Hort)

366 Einrichtungen der Jugendarbeit

36602 Spielpladtze und Freizeitanlagen

36602 .01 |Spielplatze

36602 .02 |Bolzplatze

36602 .03 |Skateanlage

Gesundheit und Sport
42 Sportférderung

421 Férderung des Sports
42110 Sportforderung

42110 .01 |Konzeptionelle Entwicklung und Umsetzung von sportorientierten Projekten
42110 .02 |Sportvereine und -verbdnde

42110 .03 |Eigene Sportveranstaltungen

424 Sportstétten und Bdder

42401 Bereitstellung und Betrieb von Sportanlagen

42401 .01 |Turn- und Sporthallen

42401 .02 |Sportplatze und -auBenanlagen

42401 .03 |Sporthallen | und Il der Mittellandhalle




Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich
Produktgruppe
Produkt
Leistung
Gestaltung der Umwelt
51 Rdumliche Planung und Entwicklung
511 Réumliche Planungs- und EntwicklungsmafSnahmen
51100 Raumliche Sanierung und Entwicklung

51100 .01 |Stadtebauliche Sanierung und Entwicklung

51100 .02 |Stadtebauliche Sonderprogramme

51100 .03 |Stadtebauliche Vertrage

51101 Raumliche Planung

51101 .01 |Landes-, Regional-, Raumordnung- und Stadtumlandplanung

51101 .02 |Flachennutzungsplan
51101 .03 |Bebauungsplane
51101 .04 |Stadtebauliche Rahmenplanung, informelle Planung

51101 .05 |Planungs- und Gestaltungsberatung

51101 .06 |Betreuung von Verfahren externer Planungstrager
51101 .07 |Zeit- und Handlungskonzepte zur Stadtentwicklung und
—erneuerung

52 Bauen und Wohnen

521 Bau- und Grundstiicksordnung

52101 Bauordnungsrechtangelegenheiten

52101 .01 |Beratung und Information

52101 .02 |Genehmigungsverfahren

52101 .03 |Freistellungsverfahren

522 Wohnbauférderung

52201 Wohnungsbauforderung

52201 .01 |Forderung von Wohneigentum

52201 .02 [Wohnraumférderung

53 Ver- und Entsorgung

531 Elektrizitdtsversorgung

53110 Elektrizitatsversorgung

Bereitstellung des 6ffentlichen Raumes fir Stromleitungen und
53110 .01 |-anlagen

53110 .02 |Einspeisung von Elektrizitat

532 Gasversorgung

53210 Gasversorgung

Bereitstellung des 6ffentlichen Raumes flr Erdgasleitungen und
53210 .01 |-anlagen

538 Abwasserbeseitigung

53800 Abwasserbeseitigung/ Regenentwisserung

53800 .01 |Niederschlagswasserbeseitigung

54 Verkehrsflichen und -anlagen, Offentlicher Personennahverkehr (GPNV)
541 GemeindestrafSen

54100 GemeindestralRen

54100 .01 |Fiihrung StraBenkataster

54100 .02 [Neubau von StraBen und Verkehrslenkeinrichtungen

54100 .03 |Unterhaltung von StralBen und Verkehrslenkeinrichtungen
54100 .04 |Unterhaltung von Geh- und Radwegen
54100 .05 |Verkehrliche Planung




Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich

Produktgruppe
Produkt

Leistung

545 Straflenreinigung

54501 StraRenreinigung/ Winterdienst/ StraBenbeleuchtung
54501 .01 |Reinigung von Wegen und Flachen

54501 .02 |Winterdienst

54501 .03 |StralRenbeleuchtung

55 Natur- und Landschaftspflege

551 Offentliches Griin / Landschaftsbau

55100 Offentliches Griin und Landschaftsbau

55100 .01 |Parkanlagen, Wege, Griinflachen

55100 .02 |Kleingartenanlagen

55100 .03 |Freiflachen

55100 .04 |Biotopflachen

552 Offentliche Gewdsser / Wasserbauliche Anlagen
55210 Offentliche Gewisser/ Wasserbauliche Anlagen
55210 .01 |Grundwasser

55210 .02 |Gewadsser

55210 .03 |Hochwasserschutz

553 Friedhofs- und Bestattungswesen

55300 Friedhofe

55300 .01 |Nutzungsrecht Grabstatten

55300 .02 |Bestattung

55300 .03 |Anlagen/ Graber der Opfer von Krieg/ Gewaltherrschaft, der Ehrengriber etc.
55300 .04 |Offentliches Griin auf Friedhdfen

55300 .05 |Sonderleistungen, auch gewerblicher Art

57 Wirtschaft und Tourismus

571 Wirtschaftsférderung

57101 Wirtschaftsforderung

57101 .01 |Bestandspflege und -entwicklung

57101 .02 |Ansiedlungsférderung/ Akquisition

57101 .03 |Entwicklung der Standortfaktoren

57101 .04 |Beschaftigungssicherung und -entwicklung

57101 .05 |Existenzgriindungsforderung und -hilfen

57101 .06 |Messen und Ausstellungen

57101 .07 |Stadtepartnerschaften/ Auslandskontaktpflege

573 Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche Unternehmen
57300 Allgemeine offentliche Einrichtungen

57301 .01 |Dorfgemeinschaftshduser, Mehrzweckhauser, Blrgerhauser, Festplatze
57301 .02 |Komplex Mittellandhalle (ohne sportliche Nutzungen)
57301 Erholungseinrichtung Jersleber See

57302 .01 |Betrieb und Organisation der Erholungseinrichtung

57302 .02 |Verpachtung, Vermietung und Vermarktung

57302 .03 |Veranstaltungen




Produktplan

Produkt- und Leistungsplan der Gemeinde Barleben

Produktbereich

Produktgruppe
Produkt

Leistung

Zentrale Finanzen

61 Allgemeine Finanzwirtschaft

611 Steuern, Schliisselzuweisungen, Besondere Ergdnzungszuweisungen, allgemeine
Umlagen

61100 Steuern

61100 .01 |Steuern

61101 Allgemeine Zuweisungen, allgemeine Umlagen

61101 .01 |Allgemeine Zuweisungen
61101 .02 |Allgemeine Umlagen
612 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft

61200 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft

61200 .01 |Allgemeine Riicklagen und Sonderriicklagen
61200 .02 |Kreditmanagement

61200 .03 |Schuldenmanagement

61200 .04 |Schuldendienst




Produktklasse 1

Zentrale Verwaltung



1 Zentrale Verwaltung

Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11101 Finanzmanagement und Rechnungswesen
Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r | Herr Reckin

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, GemKVO Doppik, Richtlinien, Ratsbeschluss

Leistungen

11101.01 Aufgaben der Kommune als Steuerschuldner/-in

11101.02 Verwaltung von Treuhandvermogen, Sondervermdgen, Nachlassen,
Schenkungen, Vermachtnissen (ohne Eigenbetriebe)

11101.03 Zahlungsverkehr einschlieBlich Verwaltung der Kassenmittel und
Wertgegenstidnde

11101.04 Buchhaltung, Rechnungslegung, Jahresabschluss

11101.05 Forderungen und Spenden

11101.06 Steuern und sonstige Abgaben

11101.07 Beteiligungsmanagement (einschl. Eigenbetriebe und beteiligungsdhn-
liche Einrichtungen)

Beschreibung

11101.01 Aufgaben der Kommune als Steuerschuldner/-in

Aufbereitung, Priifung, Abwicklung steuerlich relevanter Vorgange und Erarbei-
tung der Steuererklarung (Umsatz-, Gewerbe-, Kérperschaftssteuer); Beratung
der Fachbereiche, des Eigenbetriebs, der Eigengesellschaften, Betreuung und
Abwicklung von steuerlichen AufRenprifungen; Untersuchung steuerlicher Ge-
staltungsmoglichkeiten (Verschaffung von Finanzierungsvorteilen durch optima-
le Nutzung des Vorsteuerabzuges, Untersuchung der steuerlichen Auswirkung
von Ausgliederungen/ Privatisierungen, Zusammenfassung von Betrieben ge-
werblicher Art, Betriebsaufspaltungen usw.); Organisation und Abwicklung der
Bauabzugssteuer

11101.02 Verwaltung von Treuhandvermégen, Sondervermégen, Nachlassen,
Schenkungen, Vermachtnissen (ohne Eigenbetriebe)

Etatplanung; Finanzplanung (bei rechtlich selbststiandigen Stiftungen: sofern

nicht durch Stiftungsrat); Bearbeitung von Budgetverdnderungen; Steuerung

des Vermogenseinsatzes; Budgetkontrolle; Rechnungslegung; Abwicklung von

Nachladssen, Schenkungen und Vermachtnissen

11101.03 Zahlungsverkehr einschlieBlich Verwaltung der Kassenmittel und
Wertgegenstande

Annahme/Leistung von unbaren und baren Ein-/Auszahlungen einschlieRlich
Verrechnungen; Planung und Gewahrleistung der Kassenliquiditat; Bewirtschaf-
tung der Kassenmittel (einschlieRlich Geldanlagen und Aufnahme von Kassenk-
rediten); Aufbewahrung und Beforderung von Zahlungsmitteln; Verwahrung von
Wertpapieren u. &. Urkunden; Hinterlegungen, Uberwachung der Zahlstellen im
Rahmen der Fachaufsicht; Leistungen fiir Dritte
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11101.04 Buchhaltung, Rechnungslegung, Jahresabschluss

Personen- und Sachkontenfiihrung; Gewahrung von Zahlungsstundungen im
Zustandigkeitsrahmen (soweit nach GemKVO ubertragen); Mahnungen; Ferti-
gung von Tages-, Zwischen- und Jahresabschllissen; Sammlung und Aufbewah-
rung der Rechnungsunterlagen; KassenmaRiger Abschluss und Vorbereitung des
Jahresabschlusses; Abwicklung unklarer und irrtiimlicher Einzahlungen; Zentrale
DV-Erfassung; Leistungen fiir Dritte; Ermittlung und Konsolidierung des Fach-
bzw. Abteilungsbudgets, Aufstellung und Beschlussfassung der Haushaltssat-
zung inkl. aller Anlagen, Vorbereitung und Begleitung der Beschlussvorlage,
Bewirtschaftung des Haushaltes, Flihrung der gesamten Anlagenrechnung, Er-
stellung des Jahresabschlusses, Kreditbearbeitung, Birgschaftsvergabe und
—verwaltung, Beratung der Fachbereiche im Haushaltsvollzug und in betriebs-
wirtschaftlichen Fragen, Fiihrung der Kosten- und Leistungsrechnung, Erstellung
von Haushaltssicherungskonzepten; Aufstellung von Wirtschaftsplanen (fur Ei-
genbetriebe), Jahresabschliisse, Rechenschaftsberichte, Fiihren des Anlagever-
mogens, Erbringung von Dienstleistungen fir Eigenbetriebe, z. B.: Abwasser-
zweckverbdnde

11101.05 Forderungen und Spenden

Beitreibung offentlich-rechtlicher Geldforderungen; Einleitung der Zwangsvoll-
streckung privatrechtlicher Geldforderungen; Beitreibung von Geldforderungen
fir Dritte im Wege der Amts- bzw. Vollstreckungshilfe; Feststellung der Unein-
bringlichkeit von Forderungen zur Vorbereitung von Niederschlagung und Erlass;
Gewadhrung von Vollstreckungsaufschub und anderen Zahlungserleichterungen;
Festsetzung, Stundung, Niederschlagung und Erlass von Mahngebihren, Voll-
streckungskosten und Nebenforderungen (Zinsen und Sdumniszuschlagen); Ver-
einnahmung von Geldspenden fir Dritte und Weiterleitung; Entgegennahme
und Prifung von Sachspendenunterlagen; Ausstellung von Geld- und Sachspen-
denbescheinigungen; Vereinnahmung von Geldspenden an die eigene Korper-
schaft; Entgegennahme und Priifung von Sachspendenunterlagen; Ausstellung
von Geld- und Sachspendenbescheinigungen

11101.06 Steuern und sonstige Abgaben

Festsetzung und Erhebung der Grundsteuer, der Gewerbesteuer, sonstiger
Steuern und sonstiger Abgaben; samtliche Mallnahmen im Rahmen des Festset-
zungs- und Erhebungsverfahrens, insbesondere Veranlagung, Stundung, Vollzie-
hungsaussetzung, Niederschlagung, Erlass, Zinsberechnungen, Erlass von Haf-
tungs- und Duldungsbescheiden; Wahrnehmung gemeindlicher Interessen bei
Festsetzungs- und Bewertungsverfahren der Finanzamter inklusive Anmahnung
ausstehender Veranlagungen; Steuerschatzung und -prognose; Entwurf von
Satzungen

11101.07 Beteiligungsmanagement (einschl. Eigenbetriebe und beteiligungs-
dhnliche Einrichtungen)

Prifung der Moglichkeit der Ausgliederung, Privatisierung; Griindung, Verkauf,
Auflosung, Rechtliche Vorbereitung und Umsetzung (Gesellschaftsvertrage etc.);
Mitwirkung beim strategischen Controlling (Unternehmensleitbilder, -ziele, Ab-
stimmung der Unternehmensziele mit den kommunalen Zielen); Wahrnehmung
der Gesellschafterrechte; Abstimmung der Wirtschaftsplane und sonstigen Da-
ten der Beteiligungen mit der Haushalts- und mittelfristigen Finanzplanung der
Gemeinde; Steuerungsunterstiitzung der Budgets der Beteiligungen; Operatives
Controlling durch Abweichungsanalysen, Informationsauswertungen und Steue-
rungsempfehlungen; Managementletter; RegelmaRige Dokumentation der Be-
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teiligungen u. a. durch Beteiligungsberichte gem. § 118 Abs. 2 GO LSA und zu-
satzliche unterjahrige Berichte; Vorbereitung und Begleitung der Umsetzung
von Organ- und Gemeinderatsbeschllissen

Zielgruppen Gemeinderat, Verwaltungsfiihrung, Einwohner, Abgabepflichtige, Dienstleis-
tungsempfanger, Gesellschaften mit kommunaler Beteiligung sowie deren Ge-
sellschafter und Vertreter

Ziele ordnungsgemale Haushalts- und Buchfiihrung; Wahrung der Haushaltsgrund-

satze; Offenlegung der finanziellen Situation der Gemeinde; Haushaltsausgleich;
Liquiditatssicherung; sichere, wirtschaftliche und bedarfsgerechte Abwicklung
der Kassengeschifte
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11102 Zentrale Dienste

Fachbereich Hauptamt

Verantwortliche/r | Herr Pessel

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, Vergabeordnung, VOL, VOB, Ratsbeschluss, Dienst-
anweisung, Auftrag

Leistungen

11102.01 Erstellung von Druckerzeugnissen

11102.02 Postdienstleistungen

11102.03 Haltung von Fahrzeugen/Fahrdienst der Verwaltung
11102.04 Versicherungsangelegenheiten

11102.05 Zentrales Beschaffungs- und Vergabewesen
11102.06 Verwaltungsarchiv

Beschreibung

11102.01 Erstellung von Druckerzeugnissen
Fertigung und Produktion von Print-Medien; Fertigung von Vervielfaltigungen;
VergroRerung/ Verkleinerung von Vorlagen; Aufbereitung und Montage

11102.02 Postdienstleistungen

Konzeption, Organisation und Durchfiihrung der Postzustellung und des
Postaustauschs sowie Postversandbearbeitung aller Sendungen, die durch Dritte
oder eigenes Personal befordert werden, fiir die Gesamtverwaltung

11102.03 Haltung von Fahrzeugen / Fahrdienst der Verwaltung

Beforderung und Transport von Giitern und Schriftgut; dauerhafte oder zeitlich
befristete Bereitstellung von Fahrzeugen und Geraten in betriebs- und verkehrs-
sicherem Zustand; Bereitstellung von Fahrpersonal; Wahrnehmung der Halter-
pflichten, einschlielich Betriebskostennachweis fiir Fahrzeuge anderer Organi-
sationseinheiten sowie Unfallbearbeitung (Fahrzeuge des Wirtschaftshofes wer-
den im Produkt 11117 erfasst)

11102.04 Versicherungsangelegenheiten
Risikoanalyse; Abschluss und Verwaltung von Versicherungsvertragen unter
Beteiligung der Fachbereiche; Geltendmachung von Versicherungsschutz

11102.05 Zentrales Beschaffungs- und Vergabewesen

Bereitstellung fremd erzeugter Giiter fir die betriebliche Leistungserstellung, in
erster Linie Mobel, technische Gerate, Warme, Energie und Bliromaterial, Be-
achtung Verdingungsordnungen bei Auftragsvergabe

11102.06 Verwaltungsarchiv

Archivierung von Aktenbestdanden, Bereitstellen von Informationen zu archivier-
ten Datenbestdnden, Sicherung und Nutzbarmachung von Informationstragern
zur Rechtssicherung der Verwaltung und fiir die historische Auswertung (Beach-
tung der Abgrenzung zu Produkt 25220 Historisches Heimatarchiv)
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Zielgruppen Einwohner, Nutzungsberechtigte, Amter und Fachbereiche der Gemeinde Barle-
ben, Auftraggeber

Ziele Gewahrleistung eines bedarfsgerechten und wirtschaftlichen Dienstbetriebes;
Besucherfreundliche Information und Beratung. Erreichung einer hohen Kun-
denzufriedenheit in allen Serviceleistungen
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11103 Liegenschaftsmanagement

Fachbereich

Unternehmerbiiro/ Liegenschaften

Verantwortliche/r

Frau Schlee

Mitwirkende

Bauamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

BGB, GO LSA, Ratsbeschluss

Leistungen

11103.01 Erwerb/ Verkauf von bebauten/ unbebauten Grundstiicken und Ge-
bauden

11103.02 Erbbaurechte und Nutzungsregelungen

11103.03 Grundstiicksklassifizierungen

Beschreibung

11103.01 Erwerb/ Verkauf von bebauten/ unbebauten Grundstiicken und Ge-
bauden

Erwerb (ohne Erbbaurechte) von bebauten und unbebauten Grundstiicken und
Gebduden (z. B. fiir Bevorratung, kommunale MaRnahmen oder im Auftrag fur
Bund und Land) durch Kauf, Schenkung, Tausch, Enteignung oder Auslibung von
Vor-, An- und Rickkaufsrechten (Prifung der Kaufvertrage und Erteilung der
Negativatteste); Verkauf von bebauten und unbebauten Grundstiicken (ohne
Erbbaurechte); Wahrnehmung der sich aus den Grundstiicksgeschiften erge-
benden Rechte und Pflichten; Flihrung und Bereitstellung des Liegenschafts-
nachweises

11103.02 Erbbaurechte und Nutzungsregelungen

Bestellung, Inhaltsdanderung, Erwerb, VerduBerung, Beendigung und Verwaltung
von Erbbaurechten; vertragliche Nutzungsregelungen von nicht gemeindeeige-
nen bebauten und unbebauten Grundstliicken und Gebduden durch Miete,
Pacht, Leihe

11103.03 Grundstiicksklassifizierungen

Vermogenszuordnung; Grundstiicksfreistellungen; Gutachten/ Beratungen, z.B.
Verkehrswertgutachten, Gutachten fiir Festlegung von Pachtzinsen; Vermessun-
gen, z.B. Zerlegungsvermessungen; Grenzregelungen; Grundstiicksbereinigun-
gen

Zielgruppen Grundstickseigentimer, Erbbauberechtigte, Mieter, Nutzungsberechtigte,
Pachter, Bauwillige, Kaufinteressenten, Auftragnehmer, Landesverwaltungsamt
Ziele Entwicklung, Sicherung und Starkung der gemeindlichen Infrastruktur durch

aktive Grundstiicksbewirtschaftung; Pflege der Liegenschaften
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11104 Systemadministration

Fachbereich Hauptamt

Verantwortliche/r | Herr Pessel

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

VOB, VOL, Ratsbeschluss, Dienstanweisungen, Datenschutzgesetzgebung

Leistungen

11104.01 Kundenbetreuung/ Benutzerservice

11104.02 Entwicklung, Pflege, Betreuung und Betrieb von Anwendungen

11104.03 Dienstleistungen fiir Dritte

11104.04 Betrieb und Unterhaltung des zentralen Netzes einschlieBlich Tele-
kommunikationsanlagen

11104.05 Beschaffung

Beschreibung

11104.01 Kundenbetreuung/ Benutzerservice

Installation, Beratung (iber und Betreuung von Hard- und Software; Stérungsbe-
seitigung; Hotline; Bestandsmanagement; Beratung und Unterstltzung der An-
wender bei der Informationsrecherche; Produktionsbetrieb fir alle betreuten
Systeme einschlieRlich Online-Dienste durch Gewahrleistung des Dialogbetriebs;
Durchfiihrung von Stapelverarbeitungen einschlieBlich Produktionssteuerung;
Datensicherung; Zentrale Drucksysteme einschliefllich Nachbereitung; Verwal-
tung von Datenbestidnden; Bereitstellung des Zugangs zu Online-Diensten ein-
schlieBlich erforderliche Infrastruktur; Rechner- und Systemmanagement (ein-
schlieBlich Router) fur alle Rechnerebenen; Schulungen

11104.02 Entwicklung, Pflege, Betreuung und Betrieb von Anwendungen
Datenmodellanalyse und —design; Erstellung des produktbezogenen DV-
Konzepts; Entwicklung (inklusive programmspezifischen Entwicklungswerkzeu-
gen wie z. B. Makros, VBA) und Test; Installation und Pflege; Einweisung; Pro-
duktionsbetrieb fir alle betreuten Systeme einschlieBlich Online-Dienste durch
Gewahrleistung des Dialogbetriebs; Durchfiihrung von Stapelverarbeitungen
einschlieRlich Produktionssteuerung; Datensicherung; Zentrale Drucksysteme
einschlieRlich Nachbereitung; Verwaltung von Datenbestanden; Bereitstellung
des Zugangs zu Online-Diensten einschliefRlich erforderliche Infrastruktur; Rech-
ner- und Systemmanagement (einschlieRlich Router) fir alle Rechnerebenen

11104.03 Dienstleistungen fiir Dritte

Installation, Beratung iber und Betreuung von Hard- und Software; Stérungsbe-
seitigung; Hotline; Bestandsmanagement; Beratung und Unterstltzung der An-
wender bei der Informationsrecherche; Produktionsbetrieb fir alle betreuten
Systeme einschlieRlich Online-Dienste durch Gewahrleistung des Dialogbetriebs;
Durchfiihrung von Stapelverarbeitungen einschlieBlich Produktionssteuerung;
Datensicherung; Zentrale Drucksysteme einschliefllich Nachbereitung; Verwal-
tung von Datenbestidnden; Bereitstellung des Zugangs zu Online-Diensten ein-
schlieBlich erforderliche Infrastruktur; Rechner- und Systemmanagement (ein-
schlielRlich Router) fir alle Rechnerebenen
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11104.04 Betrieb und Unterhaltung des zentralen Netzes einschlieBlich Tele-
kommunikationsanlagen

Telekommunikation und Telefonzentrale; Bereitstellung, Betrieb und Unterhal-

tung des Kommunikationsnetzes zwischen Geb&uden (Erdkabel); Planungen,

Organisation und Durchfiihrung von technischen Dienstleistungen, Installation

und Instandhaltung von technischen Anlagen und Geraten, Stérungsbeseitigung

und Fehlerbehebungen

11104.05 Beschaffung
Beschaffung von IT-Dienstleistungen, Hard- und Software, Lizenzen, Lizenzma-
nagement, Angebotseinholung und Auswertung

Zielgruppen

Fachbereiche, Mitarbeiterlnnen, Dritte (z.B. Schulen)

Ziele

System- und Netzmanagement fiir alle Rechnerebenen einschl. der Telekom-
munikation und Telefonzentrale; Bereitstellung und Pflege der EDV-Verfahren;
Bedarfsgerechte Beratung der Anwender Gewahrleistung der Funktionsfahigkeit
des Netzwerkes und der Verwaltungstatigkeit; Optimierung des Systems
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11105 Presse- und Offentlichkeitsarbeit
Fachbereich Unternehmerbiiro

Verantwortliche/r | Herr Zaschke

Mitwirkende Hauptamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

Leistungen

11105.01 E-Government

11105.02 Medienarbeit

11105.03 Veroffentlichungswesen
11105.04 Werbung und Repradsentationen

Beschreibung

11105.01 E-Government

Auskunftsdienst (Hotline); Leitbild der Gemeinde; Angebot von Online Biirger-
diensten, Internet Auftritt der Gemeinde, Neuerungen prasentieren, Informati-
onsdienste; Anbieten von Dienstleistungen im Internet, Auskiinfte, Vernetzung
der Amter, Informationsportale, Barleben App

11105.02 Medienarbeit

Unterrichtung von Presse, Rundfunk, Fernsehen, Film (iber Gemeindeangele-
genheiten, Informationsdienste, Blirgerversammlungen, Tage der offenen Tiir u.
a. Forderung gemeindlicher Interessen in Schrifttum, Rundfunk, Fernsehen und
anderen  offentlichkeitswirksamen  Medien; Medienbeobachtung und
—auswertung; Information der Medien tiber kommunale Anliegen; Einladung zu
offiziellen, presserelevanten Terminen; Vorbereitung der Pressekonferenz; Pres-
setext (Waschzettel), Formulierung, Presseunterlagen zusammen stellen (Pres-
semappen); Moderation und Nachbereitung der Pressekonferenz; Darstellung
kommunalpolitischer Vorgange; Reaktion auf unrichtige bzw. unvollstiandige
Berichterstattung, Medienbeobachtung und —auswertung (Pressespiegel); Zei-
tungsausschnittsdienst; Mitschnitt von Rundfunk- und Fernsehsendungen, Bera-
tung der Verwaltungsspitze zu presserechtlichen und presserelevanten Fragen,
Vermittlung von Medienkompetenz in der Verwaltung

11105.03 Veroffentlichungswesen

Redaktion und Vertrieb des Mittellandkuriers; Satz, Layout, Druck, Versand und
Abrechnung des Mittellandkuriers; Recherche, Erarbeiten und Verfassen oder
Redigieren der Berichte; Koordination der Beitrage mit Fachamtern, Eigenbe-
trieben und kommunalen Beteiligungsgesellschaften; Vergabe von Auftragen an
Fotografen; Zusammenstellung und Veroffentlichung oder Vergabe der amtli-
chen Bekanntmachungen; Akquisition von Anzeigen; Vermittlung von Anzeigen
der Amter und Eigenbetriebe fiir Presseorgane; Beratung, Konzept, Formulie-
rung, Gestaltung der Anzeige; Erstellung eines Mediaplans; Preisverhandlungen
Uber Rabattstaffeln; Preiskontrolle; Entwicklung von Werbekonzepten, Inhalten,
Slogans, Bildauswahl, graphischen Konzeptionen, Layout und Reinzeichnung;
Ausschreibung; Kampagnen/Veranstaltungen; Erstellung der Mediadaten; Re-
servierung von Flachen bzw. Sendezeiten; Terminiberwachung; Abrechnung;
Koordination und Betreuung von Agenturen, Bekanntmachungen
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11105.04 Werbung und Reprdsentation
Angebot von Merchandisingartikeln; Wirtschaftswerbung; Reprasentationen,

Ehrungen, Jubilden

Zielgruppen Blrgerinnen, Gemeinderat, Ortschaftsrdate, Ausschiisse, oOffentliche Medien
(Presse, Fernsehen, Rundfunk), Investoren, Vereine, Verwaltungsmitarbeiter

Ziele Forderung des Images der Gemeinde Barleben; umfassende Information der
Offentlichkeit Giber die Arbeit der Verwaltung und des Rates; Transparenz und
Glaubwiirdigkeit des Verwaltungshandelns férdern, Forderung der zielorientier-
ten Kommunikation
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11108 Steuerung der Kommune

Fachbereich

Blrgermeister

Verantwortliche/r

Herr Keindorff

Mitwirkende

Hauptamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, Satzung, Ratsbeschliisse, Auftrag gemeindlicher Gremien

Leistungen

11108.01 Geschaftsfiihrung fiir Gemeinderat und Ausschiisse
11108.02 Steuerung durch den Biirgermeister

11108.03 Sonstige Steuerungsunterstitzung

11108.04 Gleichstellungsaufgaben

11108.05 Beschaftigtenvertretung

Beschreibung

11108.01 Geschaftsfithrung fiir Gemeinderat und Ausschiisse

Besetzung gemeinderatlicher Ausschiisse und sonstiger kommunaler Gremien
des Gemeinderates; Vorbereitung der Beratungsunterlagen; Einladung, organi-
satorische Betreuung, Protokollieren der Sitzungen; Einladung und Organisation
der Ortstermine und Rundfahrten; Betreuung der Ratsmitglieder auRerhalb von
Sitzungen; Abwicklung der Aufwandsentschadigungen fiir ehrenamtlich Tatige
einschlieRlich Bearbeitung der entsprechenden Satzungen; Zuwendungen und
Zuschiisse an Fraktionen und Gruppierungen einschlieBlich Bearbeitung der
entsprechenden Satzungen; Einsatz, Erweiterung und Pflege des Ratsinformati-
onssystems; Einbindung der Gemeinderate in das Ratsinformationssystem; Er-
arbeiten von Vorschlagen zur standigen Verbesserung der Rahmenbedingungen
fir eine effektive Ratsarbeit; Organisation und Abwicklung der Wahl der kom-
munalen Vertreter in Aufsichtsraten u. 4. Gremien; Durchfliihrung von Verfahren
(rechtliche Prifung, organisatorische Abwicklung, Entscheidungsvorbereitung)
z.B. Benennung von Schoéffen oder ehrenamtlichen Mitgliedern bei Gericht; Be-
nennung von ehrenamtlichen Beisitzern in Ausschiissen und Kammern (z. B. fir
Kriegsdienstverweigerung); Mitwirkung bei der Uberarbeitung von Gesell-
schaftsvertragen und Satzungen kommunaler Gesellschaften hinsichtlich der
Besetzung von Aufsichtsraten u. a. Gremien; Bearbeitung von Angelegenheiten
der Sparkassen, die sich aus der Gewahrtragerfunktion ergeben; Bearbeitung
grundsatzlicher Angelegenheiten der Kommunalverfassung; Bearbeitung von
Satzungen der kommunalen Willensbildung und anderem Kommunalrecht z. B.
Hauptsatzung; Bekanntmachungssatzung, Geschaftsordnung des Rates, seiner
Ausschisse und Gremien; Zusammenstellung, Pflege und Herausgabe des Orts-
rechts

11108.02 Steuerung durch den Biirgermeister

Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufes durch Veranlassung aller notwendi-
gen Aktivitaten und MaRnahmen; organisatorische und fachliche Unterstlitzung
des Gemeinderates und seiner Ausschiisse; Reprasentation der Gemeinde Bar-
leben, Vorbereitung und Durchfihrung von Empfangen und Veranstaltungen,
Kontaktpflege im Rahmen der Stadtepartnerschaften sowie Betreuung dieser
und anderer Gaste, Vergabe von Orden, Ehrenzeichen und Geschenken, Vor-
nahme stadtischer Ehrungen und Ehrungen von Arbeits-, Alters- und Ehejubila-
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en, Glickwinsch-, Kondolenzbriefe und sonstiger reprasentativer Briefverkehr;
Teilnahme an diversen Beratungen z. B. Gemeinderats-, Ausschuss- und Auf-
sichtsratssitzungen, Gesellschafterversammlungen usw., Aufgaben nach §§ 62,
63 GO LSA

11108.03 Sonstige Steuerungsunterstiitzung

Besetzung sonstiger kommunaler Gremien wie z. B. Ortschaftsrate, Jugendge-
meinderat, Kommunale Verbande; Bearbeitung von Regelungen (z. B. Satzun-
gen, Geschéaftsordnungen) sonstiger kommunaler Gremien; Vorbereitung der
Beratungsunterlagen; Einladung, organisatorische Betreuung, zum Teil Leitung
und Protokollieren der Sitzungen; Einladung und Organisation der Ortstermine
und Rundfahrten; Betreuung der Mitglieder dieser Gremien aullerhalb von Sit-
zungen; Abwicklung der Aufwandsentschadigungen fir ehrenamtlich Tatige
einschlieRlich der Bearbeitung der entsprechenden Satzung; Bearbeitung grund-
satzlicher Angelegenheiten des Ortschaftsrates und sonstiger kommunaler
Gremien; Erarbeitung von Vorschlagen zur standigen Verbesserung der Rah-
menbedingungen fir eine effektive Arbeit dieser Gremien; Einladung, organisa-
torische Betreuung, Protokollierung von Birgerversammlungen; Zentrales Be-
richtswesen einschlieBlich Auswertung/Analyse und Handlungsempfehlungen
flr SteuerungsmaRnahmen

11108.04 Gleichstellungsaufgaben

Der durch Art. 3 Abs. 2 GG abgeleitete Auftrag von kommunalen Frauenbeauf-
tragten ist die Forderung der Gleichstellung von Frauen.

a) Aufzeigen vorhandener Defizite bei der Gleichstellung von Frauen (Informa-
tions- und Kontrollfunktion)

b) Erarbeitung von Empfehlungen und Entwicklung von Initiativen zur Beseiti-
gung vorhandener Benachteiligungen und zur Beschleunigung des Gleichstel-
lungsprozesses in der Kommunalverwaltung und in der Kommune (Initiativfunk-
tion).

Hierzu zahlen u. a. die Anregung und ggf. eigene Durchfiihrung von Untersu-
chungen, die systematische Auswertung der Rickmeldungen von Frauen und
Frauenorganisationen der jeweiligen Kommune (Anlauffunktion), die Interpreta-
tion vorliegender Daten (z. B. Personal); die Erstellung von Berichten und Mate-
rialien fiir den Gemeinderat/Kreistag und die Offentlichkeit, die Entwicklung und
Umsetzung gleichstellungsgerechter Personal- und Organisationsentwicklungs-
maBnahmen; die Erarbeitung von Stellungnahmen zum Vorhaben der Verwal-
tung/des Gemeinderats, die Offentlichkeitsarbeit, auch in Zusammenarbeit mit
anderen Akteurinnen, die Begleitung und die exemplarische Beratung von Ak-
teurinnen in der Gemeinde sowie Koordinierung und/oder Durchfiihrung
und/oder Forderung spezieller Angebote.

11108.05 Beschaftigtenvertretung

Wahrnehmung der Aufgaben nach dem Personalvertretungsrecht fiir die Ge-
samtverwaltung; Uberwachung der Einhaltung von Gesetzen, Tarifvertrigen,
Dienstanweisungen und Dienstvereinbarungen, Durchfiihrung der jahrlichen
Personalversammlung, Zusammenarbeit mit Gleichstellungsbeauftragten, Ju-
gend- und Auszubildendenvertretung und Schwerbehindertenvertretung;
Wahrnehmung der Aufgaben nach dem Schwerbehindertenvertretungsrecht fir
die Gesamtverwaltung

Zielgruppen

Gemeinderat, Ortschaftsrate, Ausschiisse, Gremien, Fraktionen, Mandatstrager,
Biirger, Einwohner
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Ziele Optimierung der Zusammenarbeit zwischen Verwaltung und den Zielgruppen;
Sicherstellung der Rechtssicherheit fiir die Rats- und Ausschussarbeit; Sicherung
des reibungslosen Sitzungsablaufs und des Verwaltungsgeschehens; bedarfsge-
rechte Informationsversorgung der Gremien
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11117 Dienstleistungen des Wirtschaftshofes

Fachbereich

Regiebetriebe

Verantwortliche/r

Frau Rohrig

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, Vergabeordnung, VOL, VOB, Ratsbeschluss, Dienst-
anweisung, Auftrag

Leistungen

11117.01 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Haustechnik

11117.02 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Grinanlagen

11117.03 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Sportstatten

11117.04 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
StraRRen

11117.05 Werkstattleistungen

Beschreibung

11117.01 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Haustechnik

Erledigung von anfallenden Arbeiten im Instandhaltungsbereich Haustechnik,

Reparaturen, Instandhaltung gemeindlicher Gebdude, Umziige (Zuordnung der

Kosten zu den jeweiligen Produkten, im Wege der internen Leistungsverrech-

nung)

11117.02 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Griinanlagen

Erledigung von anfallenden Arbeiten im Instandhaltungsbereich Griinanlagen

einschl. StraRenbegleitgrin; Instandhaltung Griinanlagen/ Spielplatzen, Repara-

turen, InstandhaltungsmaRnahmen Feldwege, Wasserlaufe, Pflege und Unter-

haltung der 6ffentlichen Anlagen (Zuordnung der Kosten zu den jeweiligen Pro-

dukten, im Wege der internen Leistungsverrechnung)

11117.03 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
Sportstitten

Erledigung von anfallenden Arbeiten im Instandhaltungsbereich Sportanlagen,

Instandhaltung Sportanlagen/ Sporthallen; Reparaturen, Pflege und Unterhal-

tung der Sportanlagen (Zuordnung der Kosten zu den jeweiligen Produkten, im

Wege der internen Leistungsverrechnung)

11117.04 Instandhaltungs-, Unterhaltungs- und Pflegeleistungen im Bereich
StraRen

Erledigung von anfallenden Arbeiten im Instandhaltungsbereich StrakRen/ Wege/

Platze, Instandhaltungs-, Reparatur- und Pflegearbeiten des Wirtschaftshofes

von StraBen/ Wegen/ Platzen (Zuordnung der Kosten zu den jeweiligen Produk-

ten, im Wege der internen Leistungsverrechnung)
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11117.05 Werkstattleistungen

alle Leistungen des Wirtschaftshofes, die nicht einem anderen Produkt zuge-
ordnet werden kénnen, z.B. Wartung und Reparatur von technischen Einrich-
tungen in Gebaduden; Verkehrszeichen; Fahnenmasten usw.; Sonderleistungen
z. B. Verleih von Gegenstdanden (Fahnen)

Zielgruppen Einwohner, Nutzungsberechtigte, Amter und Fachbereiche der Gemeinde Barle-
ben, Auftraggeber
Ziele Gewahrleistung eines bedarfsgerechten und wirtschaftlichen Dienstbetriebes;

termingerechte Auftragserfiillung; Besucherfreundliche Information und Bera-
tung. Erreichung einer hohen Kundenzufriedenheit in allen Serviceleistungen
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11118 Grundstiicks- und Immobilienmanagement

Fachbereich

Regiebetriebe

Verantwortliche/r

Frau Rohrig

Mitwirkende

Hauptamt, Serviceamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschliisse, Nutzungsvereinbarungen mit Fachbereichen und Betrieben,
Versicherungsvertrage, HOAI, Baugesetzbuch, Landesbauordnung, VOB, BGB,
Brandschutzbestimmungen, DIN-Vorschriften, Technische Anleitungen, Ver-
tragsrahmenbedingungen

Leistungen

11118.01 Infrastrukturelles Immobilienmanagement
11118.02 Grundstiicks- und Gebdudemanagement
11118.03 Technisches Immobilienmanagement

Beschreibung

Alle gebdudebezogenen Ertrige (Mieten, Kostenerstattungen — Konten 4411/
4488) und Aufwendungen (Unterhaltung, Bewirtschaftung — Konten 5211/
5241) des Budgets/ Deckungskreises Grundstiicks- und Immobilienmanage-
ments werden in den entsprechenden Produkten abgebildet. Aufwendungen/
Ertrage fiir Verwaltungsgebaude oder Gebaude, die keinem Produkt direkt zu-
geordnet werden kdnnen, werden im Produkt 11118 erfasst.

11118.01 Infrastrukturelles Immobilienmanagement

Planung, Durchfiihrung, Vergabe von Gebaudereinigung; Unterhaltung von Kan-
tinen, Cafeterias, Verpflegung im Betrieb oder in dessen Nahe; Einrichtung von
Pforten- und Wachdiensten; Organisation der Hausverwaltung

11118.02 Grundstiicks- und Gebaudemanagement

Unterhaltung und Bewirtschaftung von kommunalen Gebauden und betriebs-
technischen Anlagen; Sicherstellung und Durchfiihrung einer wirtschaftlichen
und bedarfsgerechten Gebaudebewirtschaftung incl. notwendiger Hausdienste
und des Winterdienstes auf den Grundstiicken; Abschluss, Verwaltung und Ak-
tualisierung von Gebdudeversicherungsvertragen und Abwicklung von Scha-
densfillen; Bereitstellung, Vermietung und Abrechnung von Rdumlichkeiten /
Gebduden an Fachbereiche und Eigenbetriebe, wirtschaftliche Unternehmen
und externe Dritte; Gutachten/Beratungen, wie z. B. Erstellung fachtechnischer
Gutachten, Beratung bei Bewertungen und Stellungnahmen im Rahmen kom-
munaler InvestitionsférdermalRnahmen, Beratung bei Investorenmodellen (Pro-
jekte Dritter), Fachliche Begutachtung von Hochbauten, die von der Gemeinde
bezuschusst werden, soweit nicht anderen Produkten zugeordnet, Stellung-
nahmen aus architektonischer und fachtechnischer Sicht; Abschluss, Verwaltung
und Aufhebung von Nutzungsvereinbarungen, Kaufmannische und rechtliche
Bewirtschaftung von eigenen und angemieteten Gebauden, Verwaltung sonsti-
ger Nutzungsrechte, Abschluss, Verwaltung und Aufhebung von Miet-/Pacht-
und Gestattungsverhaltnissen; Nutzung von Biliroflachen, Organisation und Op-
timierung, Bedarf, Kapazitat, wirtschaftliche Uberlegungen zur Nutzung; Ma-
nagement von Mehrzweckgebauden, Unterhaltung, Kapazitatsplanung, Einsatz-
planung
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11118.03 Technisches Immobilienmanagement

Begehung und Instandhaltung von Gebauden einschlieBlich aller mit dem Ge-
bdude verbundener technischer Anlagen nach DIN 31051; Begehungen von Bau-
stellen, Uberpriifung der Einhaltung von Vorgaben, Vorschriften, Auskiinfte;
Planung und Realisierung von Neubauten, Umbauten und Erweiterungsbauten.
Begutachtung; Projektsteuerung von Bau- und SanierungsmalRinahmen; Durch-
fliihrung von Wirtschaftlichkeits- und Energieverbrauchskontrollen; Aufbau eines
Energie-Controlling-Systems/Einrichtung einer Energiedatenbank und regelma-
Rige Auswertung der Verbrauchsdaten; Erstellen von Prioritatenkatalogen und
Berichten; ldentifikation und Realisierung von Energiesparpotentialen, fach-
technische Konzeption, organisatorische Planung, Entwicklung von Finanzie-
rungskonzepten; Energie-Einspar-Contracting; Schulungs- und Motivationspro-
gramme zur Anderung des Nutzerverhaltens (z. B. Energiesparteams an Schulen
und Hausmeisterschulungen); Verhandlung, Priifung und Gestaltung von Ener-
gieliefervertragen; Entwicklung 6kologischer Standards fir kommunale Gebaude
und Anlagen; Energiekonzepte flir Baugebiete und gemeindeeigene Liegen-

schaften
|Zie|gruppen | Gemeinde Barleben, Mieter, Pachter, Nutzungsberechtigte
Ziele bedarfsgerechte, nutzungsoptimierte Planung, Realisierung und Unterhaltung

der baulichen Anlagen entsprechend der gesetzlichen Erfordernisse unter Errei-
chung einer hohen Wirtschaftlichkeit; Bereitstellung und Betrieb der Raumlich-
keiten; bedarfsgerechter, stérungsfreier und wirtschaftlicher Betrieb der Ge-
bdude und technischen Anlagen unter Einhaltung vereinbarter Kostenrahmen;
Erzielung einer Vollkostendeckung aus der Vermietung gemeindlicher Raume
und Gebaude. Entwicklung und Sicherung der gemeindlichen Infrastruktur durch
aktive Grundstilicksbewirtschaftung
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung

Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11140 Personal- und Organisationsmanagement
Fachbereich Hauptamt

Verantwortliche/r | Herr Pessel

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Beamten- und Tarifrecht; arbeitsrechtliche Bundes- und Landesgesetze, Verord-
nungen, Richtlinien; Dienstanweisungen und Dienstvereinbarungen

Leistungen

11140.01 Personalsteuerung

11140.02 Personalentwicklung

11140.03 Personalausbildung und —qualifizierung
11140.04 Personalbetreuung

11140.05 Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz
11140.06 Organisationsberatung

Beschreibung

11140.01 Personalsteuerung

Personaleinsatz, -planung, Sicherstellung der fir die jeweilige Aufgabenerfillung
erforderlichen qualitativen und quantitativen Personalkapazitat unter Beach-
tung der gesamtwirtschaftlichen Rahmenvorgaben, Priifung des Bedarfs an
Fachpersonal, Koordinierung Personaleinsatz (auch ABM MalRnahmen) wobei
die Durchfiihrung der ABM den jeweiligen Produkten zuzuordnen ist

11140.02 Personalentwicklung
Personalgewinnung und Personaleinsatz; interne und externe Stellenausschrei-
bungen; Durchfiihrung von Bewerberauswahlverfahren

11140.03 Personalausbildung und -qualifizierung

Personalbedarfsdeckung und Personalbetreuung der Auszubildenden (inkl. Be-
amtenanwarter, Referendare, Volontare, Praktikanten, Umschiiler etc.); Durch-
fihrung der Ausbildung, insbesondere Vermittlung von Lerninhalten, ohne
fachbereichsspezifische Ausbildungen Ermitteln des Fortbildungsbedarfs, Pla-
nung, Organisation, Durchfiihrung und finanzielle Abwicklung von Fortbildungs-
veranstaltungen; Durchfiihrung, Planung und Konzeption von Tul-spezifischen
Schulungen fiir die Fachamter

11140.04 Personalbetreuung

Bearbeiten von Personalvorgdngen; Beratung der Fachamter und der Mitarbei-
ter/-innen in arbeits-, dienst- und personalvertretungsrechtlichen Fragen sowie
Konfliktmanagement und Personalfiihrung

11140.05 Arbeitssicherheit / Gesundheitsschutz

Unterstltzung, Beratung und Information der Arbeitgeberin beim Arbeitsschutz
und bei der Unfallverhiitung durch Arbeitssicherheitsfachkrafte in allen Fragen
der Arbeitssicherheit und der ergonomischen Gestaltung der Arbeitsplatze; Be-
triebsarzte in allen Fragen des Gesundheitsschutzes; Durchfiihrung von Einstel-
lungsuntersuchungen und Wahrnehmung von vertrauens- und amtsarztlichen
Tatigkeiten
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11140.06 Organisationsberatung

Durchfiihrung von Organisationsuntersuchungen einschlieBlich damit verbun-
dener Wirtschaftlichkeitsuntersuchungen; Moderation von Besprechungen,
Workshops, Infomarkten u. a.; Beratung der Fachamter in Fragen der Aufbau-
und Ablauforganisation (auch unter Einbindung der luK-Technik); Stellenbe-
darfsbemessung und —bewertung; Vergabe und Begleitung externer Unterstiit-
zungsleistungen im Bereich Organisation; Begleitung und Moderation von Orga-
nisationsentwicklungen; Organisationsberatung bei der Zusammenarbeit mit
Externen

Zielgruppen Mitarbeiterlnnen, Versorgungsempfanger und Hinterbliebene, Bewerberlinnen,
Personalvertretung, Gleichstellungsbeauftragte, Verwaltungsfiihrung, Gemein-
derat

Ziele Lenkung der Verwaltung, Regelung der Befugnisse, wirtschaftliches

Personalmanagement; Bereitstellung ausreichender und bedarfsgerecht
ausgebildeter Personalressourcen; Sicherstellung einer bedarfsgerechten
Arbeits- und Dienstrechtspraxis; zeitnahe Zahlung von Geldleistungen und
Umsetzung arbeits- und tarifrechtlicher Veranderungen
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Produktbereich 11 Innere Verwaltung
Produktgruppe 111 Verwaltungssteuerung und -service
Produkt 11141 Recht

Fachbereich

Blrgermeister

Verantwortliche/r

Herr Keindorff

Mitwirkende

Serviceamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Beamten- und Tarifrecht; arbeitsrechtliche Bundes- und Landesgesetze, Verord-
nungen, Richtlinien; Dienstanweisungen und Dienstvereinbarungen, Schiedsstel-
lengesetz LSA

Leistungen

11141.01 Rechtsangelegenheiten
11141.02 Schiedsstellenangelegenheiten

Beschreibung

11141.01 Rechtsangelegenheiten

Beratung und Unterstlitzung des Blrgermeisters, der Amtsleiter, des Gemeinde-
rats und seiner Gremien in wichtigen rechtlichen und rechtspolitischen Fragen
(Vorbereitung, Konsensfindung, Geschaftsordnung, Nachbereitung)

11141.02 Schiedsstellenangelegenheiten
Einrichtung und Unterhaltung einer Schiedsstelle, Unterstlitzung der ehrenamt-
lichen Schiedsperson in der Auslibung ihrer Aufgaben

Zielgruppen Mitarbeiterlnnen, Versorgungsempfanger und Hinterbliebene, Bewerberinnen,
Personalvertretung, Gleichstellungsbeauftragte, Verwaltungsfiihrung, Gemein-
derat, Schiedsstelle/ Schiedsperson

Ziele Rechtliche Vorbeugung und Absicherung bei Schadensfallen; Zeitnahe und voll-

standige Abwicklung von Anspriichen bei Schadensereignissen; Gewahrleistung
der Durchfiihrung von Schlichtungsverfahren
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Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 121 Statistik und Wahlen
Produkt 12101 Wahlen

Fachbereich

Blrgermeister

Verantwortliche/r

Herr Schmorte

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

KWG LSA, Kommunalwahlverordnung, GO LSA, LKO LSA, Verfassung LSA, GG,
Bundeswahlgesetz, Europawahlgesetz, Europawahlordnung

Leistungen

12101.01 Europawahl

12101.02 Bundestagswahl

12101.03 Landtagswahl

12101.04 Kommunalwabhl

12101.05 Sonstige Wahlen und Entscheide

Beschreibung

Rechtliche, personelle und organisatorische Vorbereitung und Durchfiihrung
(soweit kommunale Aufgabe) aller Bundestags-, Europaparlaments-, Landtags-,
Regionalversammlungs-, Kreistags-, Gemeinderats-, Ortschaftsrats- und Biir-
germeister-/ Landratswahlen; sonstige Wahlen (z.B. Auslanderbeiratswahl);
Volksabstimmungen und Birgerentscheide (einschlieflich Unterschriftenpri-
fung bei Birgerbegehren und Antragen auf Blirgerversammlung); soweit tber-
tragen, gehort auch die Funktion des Kreiswahlleiters bei Bundes- und Landes-
wahlen dazu; Erstellung von Wahlstatistiken

Zielgruppen Wahlberechtigte der Gemeinde Barleben, Wahlbehdrden, Statistisches Landes-
amt
Ziele Ermittlung der Sitzverteilung und/ oder in die gesetzgebenden Korperschaften

bzw. in die kommunalen Beschlussgremien gewahlte Personen; ordnungsgema-
Re Vorbereitung und Durchfiihrung der Wahlen unter Beachtung der jeweiligen
Spezialgesetze, Durchfiihrungsverordnungen und Verwaltungsvorschriften
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Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten

Produkt 12200 Aligemeine Sicherheit und Ordnung
Fachbereich Ordnungsamt

Verantwortliche/r | Frau Weck

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

SOG LSA, Gefahrenabwehrverordnung, J6SchG, VwVfG, VwGO, OWiG, BauO,
StrG LSA, FStrG, StVO, Kreislaufwirtschafts- und Abfallgesetz, gemeindliche Sat-
zungen, GefHuG LSA

Leistungen

12200.01 Allgemeine Gefahrenabwehr
12200.02 Fundangelegenheiten
12200.03 Ermittlungs- und VollzugsmalRnahmen

Beschreibung

12200.01 Aligemeine Gefahrenabwehr
Gewahrleistung der Sicherheit und Ordnung durch praventive und repressive
MaRnahmen, soweit es sich nicht um MaBnahmen im Rahmen anderer Produk-
te handelt. Dazu zdhlen insbesondere Gesundheitsschutz, Kriminalpravention,
Entwicklung, Erlass ordnungsbehdordlicher Satzungen/ Verordnungen im Rah-
men Ortspolizeirecht, Sammlungswesen

12200.04 Fundangelegenheiten
Entgegennahme, Aufbewahrung, Aushandigung und Verwertung von Fundsa-
chen und Fundtieren

12200.05 Ermittlungs- und VollzugsmaRRnahmen
Ortliche Ermittlungen und Verwaltungsvollziige auch fiir andere Organisations-
einheiten und Behoérden

Zielgruppen Allgemeinheit, Beschwerdefiihrer und Verursacher von ordnungsbehdérdlichen
MaRnahmen, Finder und Verlierer von Fundsachen
Ziele Beseitigung von Stérungen und Gewahrleistung der 6ffentlichen Ordnung; Errei-

chung eines angemessenen Sicherheitsstandards im Gemeindegebiet; wirksa-
mer Schutz der Allgemeinheit vor ansteckenden Krankheiten, bei Beschwerden
Uber Schadlingsbefall und Tierseuchen durch schnelle und rechtssichere MaR-
nahmen; schnelle Riickgabe von Fundsachen an den Verlierer
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Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten

Produkt 12201 Einwohner-, Pass- und Meldewesen
Fachbereich Ordnungsamt

Verantwortliche/r | Frau lbe

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Meldegesetz, Passgesetz, VwVfG, Gebiihrenordnung, EStG, PStdG, EGBGB,
PStRANdG, PStdVO

Leistungen

12201.01 Meldeangelegenheiten

12201.02 Ausweise und sonstige Dokumente

12201.03 Namensangelegenheiten

12201.04 Internationale Adoption

12201.05 EheschlieBung/ Eintragung von Lebenspartnerschaften
12201.06 Geburten- und Sterbebuch

12201.07 Sonstige Beurkundungen und 6ffentliche Beglaubigungen

Beschreibung

12201.01 Meldeangelegenheiten

Verarbeitung jedes melderechtlich malRgebenden Vorgangs, insbesondere An-,
Um- und Abmeldungen, Beratung von Meldepflichtigen, Mitteilungen an andere
Behorden, Auskiinfte an Berechtigte, Pflege des Melderegisters, Verarbeitung
von x-Meld-Nachrichten, Datenlibermittlungen, Statistiken

12201.02 Ausweise und sonstige Dokumente

alle Tatigkeiten im Zusammenhang mit Ausweis- und Reisedokumenten fiir
deutsche Staatsangehoérige, insbesondere Erteilung von Reisepassen und Perso-
nalausweisen, Beratung und Auskunft zu Pass-, Visa — Vorschriften; Abrechnung
mit der Bundesdruckerei

12201.03 Namensangelegenheiten
Anderungen von Vor- und Familiennamen

12201.04 Internationale Adoption
Entgegennahme, Prifung rechtlicher Voraussetzungen und Entscheidung von
Antragen auf internationale Adoption

12201.05 EheschlieBung/ Eintragung von Lebenspartnerschaften

Priifung rechtlicher Ehevoraussetzungen fiir deutsche und auslandische Staats-
angehorige sowie Durchfiihrung der EheschlieRung einschlieRlich aller Vor- und
Nacharbeiten, Nachbeurkundungen von Personenstandsfallen im Ausland

12201.06 Geburten- und Sterbebuch

Erstfeststellung personenbezogener Daten zur Abstammung und zukiinftigen
Identitatsermittlung eines Menschen Beurkundung bei Eintritt eines Sterbefalls,
Nachbeurkundungen von Personenstandsfallen im Ausland

12201.07 Sonstige Beurkundungen und offentliche Beglaubigungen
Weitere Beurkundungen (z.B. Namensdnderungen, Einbenennungen, Ehefahig-
keitszeugnisse, Archivgut des Personenstandsregisters)
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Einwohner, Birger, Auskunftssuchende, Meldebehorden, Standesamter, Fi-

Zielgruppen
nanzamter
Ziele ordnungsgemale Fihrung und Aktualisierung des Melderegisters; schnelle und

korrekte Bearbeitung der beantragten Produktleistungen; Erreichung eines ho-
hen Grades der Zufriedenheit der Kunden
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Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produkt 12220 Gewerbewesen
Fachbereich Ordnungsamt

Verantwortliche/r | Frau Weck

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GewO, VWVFG, VWGO, GastG, SperrzeitVO

Leistungen

12220.01 Fiihrung des Gewerberegisters

12220.02 Gaststattenangelegenheiten

12220.03 Uberwachung von sonstigen erlaubnispflichtigen Gewerbebetrieben
und Veranstaltungen

Beschreibung

12220.01 Fithrung des Gewerberegisters
samtliche Tatigkeiten, die an die behdrdliche Kenntnis vom Betrieb anzeige-
oder erlaubnispflichtiger Gewerbe ankniipfen und ggf. die dabei gewonnenen
Informationen fir Dritte bereitstellen; Beratung von Biirgern iber Gewerbefrei-
heit und Anzeigepflicht, auch soweit sie zu einer Anzeige nicht verpflichtet sind
(z. B. Freiberufler) oder diese unterlassen

12220.02 Gaststattenangelegenheiten

einzelfallbezogene, behordliche Prifungen von Gaststatten, die als potentiell
besonders stoérende Gewerbebetriebe eingestuft werden und samtliche dazu-
gehorigen Tatigkeiten

12220.03 Uberwachung von sonstigen erlaubnispflichtigen Gewerbebetrieben
und Veranstaltungen

samtliche Tatigkeiten, die auf die ordnungsgemale Flihrung bereits betriebener

anzeige- oder erlaubnispflichtiger Gewerbebetriebe hinzielen, indem sie diese

direkt oder indirekt Gberwachen und ggf. in MaRRnahmen fiir die Wiederherstel-

lung ordnungsgemalier Zustande miinden

| Zielgruppen

| Gewerbetreibende, Gastwirte, Veranstalter

Ziele

Schutz von Gasten, Verbrauchern, Nachbarn und Beschéftigten durch die Ab-
wehr von Gefahren fir Leben, Gesundheit und Sittlichkeit, Arbeitsschutz;
schnelle und zielgerichtete MaRnahmen bei VerstoRen durch Auflagen, Buligel-
der, Tatigkeits- und Beschaftigungsverbote; Minimierung berechtigter Be-
schwerden durch Dritte u.a. durch praventive und repressive Kontrollen, Beach-
tung der berechtigten Interessen der Gewerbetreibenden, Arbeitnehmer und
Blrger




1 Zentrale Verwaltung

Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 122 Ordnungsangelegenheiten
Produkt 12250 Verkehrsangelegenheiten

Fachbereich

Ordnungsamt

Verantwortliche/r

Herr Schmorte

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

StraRenverkehrsordnung, StraBen- und Wegegesetz, Ordnungswidrigkeitenge-
setz

Leistungen

12250.01 Uberwachung des ruhenden/ flieRenden Verkehrs
12250.02 Verkehrsrechtliche Genehmigungen

Beschreibung

12250.01 Uberwachung des ruhenden/ flieBenden Verkehrs

alle Tatigkeiten zur Kontrolle der Einhaltung von Ge- und Verboten im ruhenden
Verkehr einschlieflich Ahndung und Beseitigung der VerstéRe, Abschleppmal-
nahmen, Erhebung und Bearbeitung von Ordnungswidrigkeitsanzeigen; Tatigkei-
ten zur Kontrolle der Einhaltung von Ge- und Verboten im flieRenden Verkehr
einschlieRlich Ahndung und Beseitigung der VerstolRe

12250.02 Verkehrsrechtliche Genehmigungen

Samtliche behordliche Erlaubnisse, Genehmigungen, Befreiungen u. a., die ab-
grenzbare Personenkreise von allgemeinen Ge-/ Verboten etc. ausnehmen; vor
allem Verbote mit Erlaubnisvorbehalt. Dazu gehoéren auch alle behordlichen
Tatigkeiten der Kontrollen und Uberwachung von erteilten Genehmigungen.

Zielgruppen

Verkehrsteilnehmer, Anwohner, Allgemeinheit

Ziele

Gewabhrleistung der Verkehrssicherheit und deren standige Verbesserung in
Zusammenarbeit mit Birgern, gemeindlichen Dienststellen, Polizei und tberge-
ordneten Dienststellen; effektive und kostenglinstige Kontrolle der 6ffentlichen
Verkehrsflachen; ziligige und rechtssichere Abwicklung von Verwarn- und Bul3-
geldverfahren




1 Zentrale Verwaltung

Produktbereich 12 Sicherheit und Ordnung
Produktgruppe 126 Brandschutz
Produkt 12600 Feuerwehr und Brandschutz

Fachbereich

Serviceamt

Verantwortliche/r

Frau Lehmann

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Brandschutzgesetz, GO LSA, Feuerwehr-Satzungen der Gemeinde Barleben,
Feuerwehrdienstvorschriften, Mindestausriistungsverordnung

Leistungen

12600.01 Gefahrenabwehr
12600.02 Gefahrenvorbeugung

Beschreibung

12600.01 Gefahrenabwehr
Brandbekampfung; technische Hilfeleistung; Bevolkerungsschutz/ Tierrettung;
Brandsicherheitswache, Katastrohenschutz

12600.02 Gefahrenvorbeugung

Brandschutztechnische Stellungnahmen einschlieBlich Mitwirkung und Bera-
tung; Brandsicherheitsschauen; Brandschutzerziehung und —aufklarung; Aus-
und Fortbildung von Mitgliedern der Freiwilligen Feuerwehr; Dienstleistungen
fiir Dritte; Unterhaltung der Kinder- und Jugendfeuerwehr

Zielgruppen Allgemeinheit, Einwohner der Gemeinde Barleben, betroffene Personen, Be-
horden und Institutionen, Verbande
Ziele Unterhaltung einer kostengtinstigen und leistungsfahigen Feuerwehr, bedarfs-

gerechte Leistungserbringung zum Schutz vor lebens- oder existenzbedrohen-
den Gefahren, jederzeit funktionsfihige Hydranten durch regelmaRige Uberprii-
fungen, Eintreffen am Einsatzort x Minuten nach Alarmierung, schnellstmogliche
Absicherung des Einsatzortes und sachgerechte Gefahrenabwehr, standige Ver-
besserung in den Einsatzablaufen aufgrund von vollstandigen Informationen,
Schadensminimierung und —begrenzung

vorbeugender Schutz der Bevélkerung; Vermeidung von Branden und Gefahren;
standige Einsatzbereitschaft; Forderung des Nachwuchses; Vorsorgeplanung zur
Verhitung von Branden und sonstigen Schadensereignissen (Pravention); Sensi-
bilisierung der Bevolkerung im Umgang mit Branden




Produktklasse 2

Schule und Kultur



2 Schule und Kultur

Produktbereich 21 Allgemein bildende Schulen
Produktgruppe 211 Grundschulen
Produkt 21101 Grundschulen

Fachbereich

Serviceamt

Verantwortliche/r

Frau Neubauer

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Schulgesetz LSA, GO LSA, GemHVO

Leistungen

21101.01 Grundschulbetrieb in der Grundschule Barleben
21101.02 Grundschulbetrieb in der Grundschule Dahlenwarsleben

Beschreibung

Die Grundschule (einschlieRlich der Grundschulforderklassen) bildet als Primar-
stufe den fiir alle schulpflichtigen und schulfdhigen Kinder gemeinsamen Unter-
bau des Schulwesens; Kommunaler Bestandteil der verlasslichen Grundschule:
AulRerschulische Betreuung von Kindern an Grundschulen vor und nach dem
Unterricht innerhalb gewisser Kernzeiten gegen Entgelt durch freizeitbezogene
und spielerische Aktivitaten; Ganztagsschule: Leistungen der einzelnen jeweili-
gen Regelschulart mit erweitertem padagogischen Betreuungsangebot und Frei-
zeitgestaltung.

21101.01 Grundschulbetrieb in der Grundschule Barleben

Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der sachli-
chen und personellen Voraussetzungen in Erfillung der Aufgabe des ortlichen
Schultragers durch Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und
Bewirtschaftung der Grundstiicke und der baulichen Anlagen; Bereitstellung von
Einrichtungen, Lehr- und Lernmitteln; Bereitstellung und Fortbildung des nicht-
lehrenden Personals; Offentlichkeitsarbeit/Beratung/Auskiinfte; Durchfiihrung
von Veranstaltungen

21101.02 Grundschulbetrieb in der Grundschule Dahlenwarsleben
Erstattung fir laufende Aufwendungen an die Gemeinde Niedere Borde fiir dort
beschulte Grundschiler der Gemeinde Barleben

| Zielgruppen

| Schuler/In, Erziehungsberechtigte, Schulleitung und Lehrkrafte

Ziele

Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten
Grundschulangebots; Durchsetzung der Schulpflicht gemall Schulgesetz;
planerische Grundlage fiir die Entwicklung eines ausgeglichenen und
leistungsfahigen Bildungsangebotes; Starkung des Standortes Barleben

Sicherstellung und




2 Schule und Kultur

Produktbereich 21 Allgemein bildende Schulen
Produktgruppe 216 Sekundarschulen
Produkt 21601 Sekundarschule

Fachbereich

Serviceamt

Verantwortliche/r

Frau Neubauer

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Schulgesetz LSA, GO LSA, GemHVO

| Leistungen

| 21601.01 Sekundarschulbetrieb Barleben

Beschreibung

Die Sekundarschule ist eine weiterfihrende Schule, in der Hauptschul- oder
Realschulabschliisse erworben werden kénnen; Ganztagsschule: Leistungen mit
erweitertem padagogischen Betreuungsangebot und Freizeitgestaltung

21601.01 Sekundarschulbetrieb Barleben

Sicherstellung des Schul- und Unterrichtsbetriebs durch Schaffung der sachli-
chen Voraussetzungen in Erfiillung der Aufgabe des 6rtlichen Schultragers durch
Entwicklungsplanung sowie Bereitstellung, Unterhaltung und Bewirtschaftung
der Grundstiicke und der baulichen Anlagen; Bereitstellung von Einrichtungen,
Lehr- und Lernmitteln

Zielgruppen

‘ Schiler/In, Erziehungsberechtigte, Schulleitung und Lehrkrafte

Ziele

Sicherstellung und Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten
Grundschulangebots; Durchsetzung der Schulpflicht gemaR Schulgesetz;
planerische Grundlage fir die Entwicklung eines ausgeglichenen und
leistungsfahigen Bildungsangebotes; Starkung des Standortes Barleben




2 Schule und Kultur

Produktbereich 25 Wissenschaft und Ausstellungen
Produktgruppe 252 Nichtwissenschaftliche Museen, Sammlungen
Produkt 25201 Historisches Heimatarchiv

Fachbereich Hauptamt

Verantwortliche/r | Herr Pessel

Mitwirkende

Regiebetriebe, Bau- und Serviceamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA

Leistungen

25201.01 Erhaltung und Erschliefung von Archivgut
25201.02 Nutzbarmachung von Archivgut

25201.03 Sammlungen

25201.04 Historische Chronologien

Beschreibung

25201.01 Erhaltung und ErschlieBung von Archivgut

Mitwirkung und Beratung bei der Aktenordnung und —flhrung innerhalb der
Gemeinde; Erfassung und Bewertung von gemeindlichen Unterlagen, Ubernah-
me von gemeindlichem Archivgut; Akquisition von nichtgemeindlichem Archiv-
gut; Aufbau und Fortfiihrung von Sammlungen, Prasenzbibliothek; ErschlieBung
der Bestdnde; Verwahrung und Verwaltung der Bestande; Konservierung und
Restaurierung der Bestande; Pflichtabgabe an die Bibliothek

25201.02 Nutzbarmachung von Archivgut

Benutzerberatung und —betreuung; Vorlage von Archivgut (= Gesamtheit aller
Informationstrager im Archiv); Bereitstellung von technischer Ausstattung und
Einrichtung; Fertigung von Reproduktionen; Ausarbeitungen zur Gemeindege-
schichte; Gutachtertatigkeit

25201.03 Sammlungen

Darstellung von Kultur- und Naturzusammenhangen anhand der Sammlungsbe-
stinde u. a. in den Bereichen Archdologie, Bildende Kunst, Kulturgeschichte,
Kunsthandwerk, Literatur, Naturkunde und Naturgeschichte, Regional- und Ge-
meindegeschichte, Technik, Theater, Volks- und Voélkerkunde im Rahmen des
Bildungsauftrages des Museums, Organisation, Gestaltung, Aktualisierung bzw.
Neukonzeption; wissenschaftlich, bestandspflegende und museumspadagogi-
sche Aufbereitung und Betreuung, Dokumentation, Beaufsichtigung; Temporare
Darstellung relevanter Themen im Rahmen des Bildungsauftrages der Museen;
Organisation, Gestaltung, Leihverkehr, wissenschaftliche, bestandspflegende
und museumspdadagogische Aufbereitung und Betreuung, Dokumentation, Pub-
likationen, Beaufsichtigung

25201.04 Historische Chronologien

Erhaltung, Erstellung und Nutzbarmachung; Mitwirkung und Beratung bei der
Aktenordnung und —fiihrung innerhalb der Gemeinde; Erfassung und Bewertung
von gemeindlichen Unterlagen, Ubernahme von gemeindlichem Chronologien;
Aufbau und Fortfihrung von Sammlungen, Prasenzbibliothek; ErschlieRung der
Bestande; Verwahrung und Verwaltung der Bestande; Konservierung und Res-
taurierung der Bestande; Pflichtabgabe an die Bibliothek, Benutzerberatung und
—betreuung; Vorlage von Chronologien (= Gesamtheit aller Informationstrager




2 Schule und Kultur

der Ortschronik); Bereitstellung von technischer Ausstattung und Einrichtung;
Fertigung von Reproduktionen; Ausarbeitungen zur Ortschronologie; Gutachter-

tatigkeit
| Zielgruppen ‘ Blrger und Gaste der Gemeinde Barleben, Behdrden und Institutionen
Ziele Sicherung, Nutzbarmachung und Erweiterung von Uberlieferungen im Interesse

von Biirgerschaft, Verwaltung und Forschung; sachgerechte Beratung zur Wahr-
nehmung berechtigter Interessen; Bildungsangebot an die Offentlichkeit; Erfor-
schung und Vermittlung der Geschichte von Gemeinde und Region




2 Schule und Kultur

Produktbereich 27 Volksbildung
Produktgruppe 272 Blichereien
Produkt 27201 Bibliothek
Fachbereich Serviceamt
Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, Satzung der Bibliothek

Leistungen

27201.01 Medien und Informationen
27201.02 Veranstaltungen der Bibliothek
27201.03 Besondere Dienstleistung der Bibliothek

Beschreibung

27201.01 Medien und Information

Information, Kommunikation, Unterstitzung von Aus-, Fort-, Weiterbildung und
Freizeitgestaltung; Forderung zum kreativen Mediengebrauch; Orientierung in
der Medienvielfalt; groRtmdgliche Benutzerzufriedenheit bei optimaler Nutzung
der inhaltlich, aktuellen, vielféltigen, mehrsprachigen und multimedialen Be-
stande

27201.02 Veranstaltungen der Bibliothek

Lesungen, Filmvorfiihrungen; Bibliotheksfiihrungen: Einfliihrung in die Biblio-
theksbenutzung mit Informationen und Erklarungen tber das Angebot der Bibli-
othek, die Aufstellung der Medien und die Nutzungsmoglichkeiten; Konzeption,
Vorbereitung, Organisation und Durchfiihrung von Bibliotheksfiihrungen fir
Kinder, Jugendliche und Erwachsene; Fiihrungen fir Gruppen (z. B. Kindergar-
tengruppen, Schulklassen, VHS-Gruppen und Gruppen anderer Bildungstrager
oder Institutionen, thematische und offene Fiihrungen, Fachbesucher); Be-
kanntmachung der Fiihrungen; Kostenbeteiligung beim , XXL-Lesesommer*

27201.03 Besondere Dienstleistung der Bibliothek
Bereitstellung von Medien (z.B. Blicher, Kassetten, CD-ROMs, CDs, Bild- und
Tontragern, Videos, Software, Noten, Graphik, Brettspiele, Horbilcher) fir sys-

tematisch oder thematisch gegliederte Sachbereiche

| Zielgruppen

| Nutzer der Bibliothek

Ziele

Schutz und Forderung des kulturellen Angebots, des Freizeitangebots und der
Aus- und Fortbildung; Blirgerndhe, hohe Benutzerzufriedenheit




2 Schule und Kultur

Produktbereich 28 Ortliche Kulturaufgaben
Produktgruppe 281 Heimat- und sonstige Kulturpflege
Produkt 28102 Kommunale Veranstaltungen
Fachbereich Hauptamt

Verantwortliche/r | Herr Pessel

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

Leistungen

28102.01 Bildende Kunst, Literatur und Lesungen
28102.02 Heimatfeste Einheitsgemeinde
28102.03 Heimatfeste OS Barleben

28102.04 Heimatfeste OS Ebendorf

28102.05 Heimatfeste OS Meitzendorf

Beschreibung

28102.01 Bildende Kunst, Literatur und Lesungen
Ausstellungen Malerei, Zeichnen, Bildhauerei, Fotografie, Lyrikertreffen

28102.02 - 28102.07 Heimatfeste (...)
Organisation, Vorbereitung und Koordination von Heimatfesten und kulturellen
Veranstaltungen

Zielgruppen Einwohner, Gaste und Besucher der Gemeinde Barleben; Kiinstler und Kultur-
schaffende; Vereine
Ziele Sicherung des geordneten und reibungslosen Ablaufs der Feste; Pflege und For-

derung der heimatbezogenen Interessen




2 Schule und Kultur

Produktbereich 28 Ortliche Kulturaufgaben
Produktgruppe 281 Heimat- und sonstige Kulturpflege
Produkt 28103 Kulturférderung

Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

Leistungen

28103.01 Kulturpreise
28103.02 Forderung der kulturellen Vereinsarbeit

Beschreibung

28103.01 Kulturpreise
Herausheben/ Forderung besonderer Leistungen im kulturellen Bereich durch
Preise

28103.02 Forderung der kulturellen Vereinsarbeit

Fordermittelbearbeitung und Verwendungsnachweisprifung fir kulturelle Ver-
eine; Zusammenarbeit mit kulturellen Vereinen und natirlichen Personen (kul-
turelle Projektforderung)

Zielgruppen Kulturinteressierte Einwohner und Gaste, Schiler, Veranstalter, Kulturvereine,
Kinstler und Kulturschaffende, Verbande
Ziele Forderung des privaten und ehrenamtlichen Engagements; Scharfung des kultu-

rellen Profils der Gemeinde; Sicherung der Kontinuitat der Arbeit kultureller
Einrichtungen und Kulturvereine; Férderung von Kiinstlern/-innen; wirkungsvol-
le Gestaltung der Fordergrundsatze und effiziente Abwicklung sowie Kontrolle
der Finanzierung




2 Schule und Kultur

Produktbereich 28 Ortliche Kulturaufgaben
Produktgruppe 281 Heimat- und sonstige Kulturpflege
Produkt 28104 Heimathofe und Heimatstuben
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende Regiebetriebe

Auftrags- bzw.

Rechtsgrundlage Ratsbeschluss

| Leistungen | 28104.01 Ausstellungen und Dokumentationen

Beschreibung 25202.01 Ausstellungen und Dokumentationen

Lesungen, Veranstaltungen, Filmvorflihrungen; Einflihrung in die Benutzung mit
Informationen und Erklarungen Gber das Angebot der Heimatstuben, die Auf-
stellung der Medien und die Nutzungsmaoglichkeiten; Bekanntmachung der Fiih-
rungen

| Zielgruppen | Einwohner und Gaste der Gemeinde Barleben

| Ziele | Heimatpflege, Forderung der Heimatverbundenheit




2 Schule und Kultur

Produktbereich 29 Kirchen und Religion

el e 291 Forderung von Kirchengemeinden und sonstigen Religionsgemein-
schaften

Produkt 29110 Forderung von Kirchengemeinden

Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende

Auftrags- bzw.

Rechtsgrundlage Ratsbeschluss

| Leistungen | 29110.01 Fordermittelbearbeitung und Verwendungsnachweispriifung

Beschreibung 29110.01 Fordermittelbearbeitung und Verwendungsnachweispriifung
Fordermittelbearbeitung, Verwendungsnachweispriifung und -bearbeitung

| Zielgruppen | Kirchengemeinde der Gemeinde Barleben

Ziele Erhaltung der bestehenden historischen Kirchengebdude in der Gemeinde Bar-
leben




Produktklasse 3

Soziales und Jugend



3 Soziales und Jugend

Produktbereich 31 Sozialhilfe und soziale Leistungen
Produktgruppe 315 Soziale Einrichtungen

Produkt 31501 Soziale Einrichtungen
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

Leistungen

31501.01 Zusammenarbeit mit der Volkssolidaritat
31501.02 Veranstaltungen und Jubilden fir altere Blrger
31501.03 Mehrgenerationenzentrum

Beschreibung

31501.01 Zusammenarbeit mit der Volkssolidaritat

Kontaktpflege und Zusammenarbeit mit der Volkssolidaritdt; Seniorenarbeit;
Betreuung der Senioren und deren Einrichtungen; Aufsichtsfiihrung Gber die
Arbeit der Volkssolidaritat im Seniorenclub

31501.02 Veranstaltungen und Jubilden fiir dltere Biirger

Organisation und Durchfiihrung von Seniorenveranstaltungen (z.B. Weihnachts-
feiern, Geburtstag des Monats, ); Organisation von kulturellen Veranstaltungen
far altere Einwohner

31501.03 Mehrgenerationenzentrum
Aufbau, Forderung und Organisation eines Mehrgenerationenzentrums ein-
schlieBlich der Zusammenarbeit mit Dritten (z.B. Projektbegleitung)

Zielgruppen

Senioren der Gemeinde Barleben

Ziele

Forderung der sozialen Einrichtungen fiir dltere Blrger; Forderung der sozialen
und kulturellen Veranstaltungen fiir altere Blirger; Erhaltung und Forderung
einer selbststandigen Lebensflihrung; Forderung der Eigeninitiative und der
sozialen Integration; Bereitstellung eines quantitativ und qualitativ ausgewoge-
nem Leistungsangebotes




3 Soziales und Jugend

Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
Produktgruppe 362 Jugendarbeit

Produkt 36201 Jugendbildung, Jugendarbeit, Jugendférderung
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende Hauptamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss, SGB VIl

Leistungen

36201.01 AulRerschulische Jugendbildung
36201.02 Kinder- und Jugenderholung, Workcamp
36201.03 Internationale Jugendarbeit

36201.04 Zusammenarbeit mit Jugendklubs

Beschreibung

36201.01 AuRerschulische Jugendbildung

Aufgaben der aullerschulischen Jugendbildung mit allgemeiner, politischer, so-
zialer, gesundheitlicher, kultureller, naturkundlicher und technischer Bildung
nach § 11 Abs. 3 Nr. 1 SGB VIII

36201.02 Kinder- und Jugenderholung, Workcamp

Aufgaben nach § 11 Abs. 3 Nr. 5 SGB VIIl. Hierzu gehéren auch Tatigkeiten fir
Stadtranderholungen, fiir Wanderungen, Fahrten, Lager (Workcamp) und Frei-
zeiten (z.B. in Jugendherbergen); nicht einbezogen werden Tatigkeiten fir MaRk-
nahmen der Familienerholung, Kinderkuren und fiir Heilflirsorge; Jugendarbeit
bei Sport, Spiel und Geselligkeit

36201.03 Internationale Jugendarbeit

Aufgaben nach § 11 Abs. 3 Nr. 4 SGB VIII. Tatigkeiten fir MaRRnahmen und Ein-
zelhilfen, die jungen Menschen die Teilnahme an Jugendbegegnungen ermogli-
chen, z.B. Gruppenfahrten und Einzelfahrten in das Ausland, Austauschbesuche
einzelner oder Gruppen, Treffen mit auslandischen Jugendlichen in der Gemein-
de Barleben, gemeinsame internationale Veranstaltungen der verschiedensten
Art; Kriegsgrabereinsatz, internationaler Hilfsdienst, Entwicklungshilfe und Stu-
dienreisen, Sprachkurse jedoch nur im Zusammenhang mit den vorgenannten
Malnahmen, Kulturaustausch inkl. Gastbesuchen mit Gruppen in den Partner-
gemeinden der Gemeinde Barleben sowie deren Gegenbesuche

36201.04 Zusammenarbeit mit Jugendklubs

Fordermittelbearbeitung, Verwendungsnachweispriifung und —bearbeitung,
verwaltungstechnische Bearbeitung/ Hilfe bei Erstausstattung (Innenbereich
sowie AulRenanlagen) — bewegliches Vermdgen, Organisation, Planung, Durch-
filhrung und Uberwachung von Veranstaltungen, Férdermittel fiir Projekt des
Landkreises ,,Mobilitdtsgewahrleistung”, Erarbeitung und Durchfiihrung von
Projekten bis hin zur Vorbereitung von baulichen Objekten

Zielgruppen

Kinder, Jugendliche, Eltern, Verbande und Vereine

Ziele

Forderung der Entwicklung von Kindern und Jugendlichen in den Bereichen Frei-
zeit, Bildung und Kultur; Férderung sozialer Einrichtungen und Projekte der Kin-
der- und Jugendarbeit




3 Soziales und Jugend

Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
Produktgruppe 362 Jugendarbeit

Produkt 36301 BegriiBungsgeld (Neugeborene)
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Frau Neubauer

Mitwirkende Hauptamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Satzung Uber die Gewahrung eines kommunalen BegriRungsgeldes

| Leistungen

| 36301.01 Antragsbearbeitung und Ubergabe

Beschreibung

36301.01 Antragsbearbeitung und Scheckiibergabe
Antragsbearbeitung; Organisation und Durchfiihrung der Scheckiibergabe

| Zielgruppen

| Neugeborene, Eltern

Ziele

Verstarkung der Integration und Identifikation mit der Gemeinde; Férderung
von Zuzligen bzw. Verbleib junger Familien




3 Soziales und Jugend

Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
Produktgruppe 365 Tageseinrichtungen fir Kinder

Produkt 36501 Forderung von Kindern in Tageseinrichtungen
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r

Frau Neubauer

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Kinderférderungsgesetz, Satzungen

Leistungen

36510.01 Betreuung fiir Kinder von 0 bis 3 Jahren (Kinderkrippe)
36510.02 Betreuung fiir Kinder von 3 bis 6 Jahren (Kindergarten)
36510.03 Betreuung fiir Kinder ab 6 Jahren (Hort)

Beschreibung

Zu den Tageseinrichtungen fiir Kinder zahlen Krippen, Kindergdrten und Horte
sowie Einrichtungen mit altersgemischten Gruppen, sowie Sonderkindergarten.
In Krippen werden Kinder bis zu 3 Jahren, in Kindergarten Kinder ab 2 oder 2,5
Jahren bis zum Beginn der Schulpflicht ganztatig oder fir einen Teil des Tages
und in Horten Kinder im schulpflichtigen Alter vor oder nach der taglichen
Schulzeit aufgenommen sowie pflegerisch und erzieherisch regelmaRig betreut.
Auch die Aufwendungen fiir kindergartenahnliche Einrichtungen, z.B. Spielkreise
sind hier einzubeziehen. Verwaltungsleistungen z.B.: Priifung der Bedarfslage an
Platzen; Planung und Koordinierung des quantitativen und qualitativen Bedarfs
an Platzen; Mitwirkung bei Fragen der Betriebserlaubnis; Allgemeine Beratung
und Unterstitzung von Eltern; Entgegennahme von An- und Abmeldungen; Pri-
fung der Unterlagen zur Berechnung und Abrechnung der Elternbeitrage; Forde-
rung der Einrichtungen freier Trager; Zusammenarbeit mit dem U{berortlichen
Trager der offentlichen Jugendhilfe bei der Beratung von Einrichtungen.

Zielgruppen

Kinder der Tageseinrichtungen, Hortkinder, Erziehungs- und Sorgeberechtigte

Ziele

Bedarfsgerechte Bereitstellung von Betreuungsplatzen; Forderung der Entwick-
lung des Kindes zu einer eigenverantwortlichen und gemeinschaftsfahigen Per-
sonlichkeit; Bildung, Erziehung und altersgemalle Forderung der Kinder; Forde-
rung der Vereinbarkeit von Familie und Beruf; Sicherung des reibungslosen Ab-
laufs der Tagesgeschafte




3 Soziales und Jugend

Produktbereich 36 Kinder-, Jugend- und Familienhilfe
Produktgruppe 366 Einrichtungen der Jugendarbeit
Produkt 36602 Spielplatze und Freizeitanlagen

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Herr Dummernix

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

DIN-Vorschriften, VOB, VOL, GemHVO Doppik

Leistungen

36602.01 Offentliche Spielplatze
36602.02 Bolzplatze
36602.03 Skateanlage

Beschreibung

36602.01 Offentliche Spielplitze

Malnahmen zur Neuanlage, Erweiterung und Erhaltung von 6ffentlich zugangli-
chen Spielplatzen einschlieBlich der dazugehorigen Planungen (Spielplatze der
Kinder- und Erholungseinrichtungen werden bei den jeweiligen Produkten er-
fasst); MaBnahmen zur Kontrolle der Spielplatze; Wach- und SchlieRdienste zur
Sicherung der Spielplatze, Inspektionen

36602.02 Bolzplitze

MaBnahmen zur Neuanlage, Erweiterung und Erhaltung von Bolzplatzen ein-
schlieflich der dazugehorigen Planungen; MaRnahmen zur Kontrolle der Bolz-
platze; Wach- und SchlieRdienste zur Sicherung der Bolzplatze

36602.03 Skateanlage

MaBnahmen zur Neuanlage, Erweiterung und Erhaltung von Bolzplatzen ein-
schlieflich der dazugehorigen Planungen; MaRnahmen zur Kontrolle der Bolz-
platze; Wach- und Schliedienste zur Sicherung der Bolzplatze

Zielgruppen

‘ Kinder, Jugendliche

Ziele

Schaffung von Raum fiir die Freizeitgestaltung; kinderfreundliche Gemeinde;
Gewadbhrleistung eines ordnungsgemallen und sicheren Zustandes der
Spielgerate
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Gesundheit und Sport



4 Gesundheit und Sport

Produktbereich 42 Sportforderung
Produktgruppe 421 Forderung des Sports
Produkt 42110 Sportforderung
Fachbereich Serviceamt

Verantwortliche/r | Herr Nase

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Gemeindliche Satzungen, Ratsbeschliisse

Leistungen

42110.01 Konzeptionelle Entwicklung und Umsetzung von sportorientierten
Projekten

42110.02 Sportvereine und -verbande

42110.03 Eigene Sportveranstaltungen

Beschreibung

42110.01 Konzeptionelle Entwicklung und Umsetzung von sportorientierten
Projekten

Sportentwicklungsplanung; Sportférderung in Einzelbereichen und fiir spezielle

Zielgruppen; Zusammenarbeit mit Sportverbanden und Arbeitsgemeinschaften

sowie dem Kreissportbund (im Rahmen konzeptioneller Entwicklungen)

42110.02 Sportvereine und -verbande

Beratung von Vereinen bei der Planung und Errichtung von vereinseigenen
Sportanlagen; Ehrungen fiir sportliche Leistungen (fir Sportférderer in Vereinen
und Verbanden); Zusammenarbeit mit Sportverbdnden und Arbeitsgemein-
schaften sowie dem Kreissportbund; Pflege der Kontakte zu den Verbanden,
Vereinen und sonstigen Veranstaltern; Prasentation des Standortes; Mitwirkung
bei Fremdveranstaltungen (z.B. FuBballturniere); Fordermittelbearbeitung fir
Sportvereine; Priifung der Verwendungsnachweise; Bearbeitung von Vereinsan-
fragen; Angebot von Vereinsseminaren fiir ortsansassige Vereine

42110.03 Eigene Veranstaltungen

Akquisition der Veranstaltungen, Planung und Durchfiihrung von Sportveran-
staltungen; Griindung von/Mitarbeit in Organisationskomitees; Veranstaltungs-
organisation; technische Durchfiihrung; Offentlichkeitsarbeit/Werbung; Finan-
zierung eigener Sportveranstaltungen; Reprdsentation; Ehrungen fir sportliche
Leistungen bei eigenen Veranstaltungen; Zusammenarbeit mit Sportverbanden
und Arbeitsgemeinschaften sowie dem Kreissportbund (fir die Organisation
eigener Veranstaltungen); Jubilaumsfeste

| Zielgruppen

| Sportvereine, Sportverbadnde, Sportinteressierte

Ziele

Sicherstellung und Weiterentwicklung eines bedarfsgerechten Sportangebotes;
Ehrung besonderer sportlicher Leistungen; Férderung, Sicherung und Weiter-
entwicklung des Freizeitangebotes; Férderung der Sportvereine und der Sport-
vereinsarbeit
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Produktbereich 42 Sportforderung
Produktgruppe 424 Sportstatten und Bader
Produkt 42401 Bereitstellung und Betrieb von Sportstatten

Fachbereich

Regiebetriebe

Verantwortliche/r

Frau Rohrig

Mitwirkende

Serviceamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Gemeindliche Satzungen, Ratsbeschluss, DIN-Vorschriften

Leistungen

42401.01 Turn- und Sporthallen
42401.02 Sportplatze und -aullenanlagen
42401.03 Sporthallen I und Il der Mittellandhalle

Beschreibung

Bereitstellung fiir Schulsport; Auskunft, Beratung, Offentlichkeitsarbeit; Vermie-
tung/ Uberlassung fiir sportliche Nutzung (Dauer- und Einzelbelegung); Vermie-
tung/Uberlassung fiir sonstige Nutzungen wie z.B. fiir gesellschaftliche und kul-
turelle Zwecke; Vermietung von Zusatzausstattung; Vermietung von Bewirt-
schaftungseinrichtungen; Pflege der Freisportanlagen (Sportflachen, Verkehrs-
flichen, Begleitgriin) einschlieBlich Winterdienst/ StraRenreinigung auf dem
Grundstick; Unterhaltung der Gebaude; Sporteinrichtungen der Schulen in Pro-
duktgruppe 211 ff.

42401.01 Turn- und Sporthallen

Vergabe von Nutzungszeiten auf ordnungsgemald ausgestatteten und betriebs-
sicheren Sport- und Turnhallen sowie Neubauten und Sanierungen, Unterhal-
tung

42401.02 Sportpldtze und -auBenanlagen

Vergabe von Nutzungszeiten auf ordnungsgemaR ausgestatteten, gepflegten
und betriebssicheren Sportplatzen und SportauRenanlagen (einschliefllich DFB-
Minispielfeld) sowie Neubauten und Sanierungen, Unterhaltung

42401.03 Sporthallen I und Il der Mittellandhalle

Bereitstellung und Betrieb der Sporthallen | und Il der Mittellandhalle (Gastro-
nomie, Villa, Stuhllager, Haus 4, Alte Apotheke in Produkt 57301); dazu zahlt
insbesondere: Bereitstellung fiir Schulsport; Offentlichkeitsarbeit, Beratung,
Auskunft; Vermietung/Uberlassung fiir sportliche Nutzung (Dauer- und Einzelbe-
legung); Vermietung/Uberlassung fiir sonstige Nutzungen wie z.B. gesellschaftli-
che und kulturelle Zwecke; Vermietung von Zusatzausstattung; Vermietung von
Bewirtschaftungseinrichtungen; Unterhaltung der Gebaude; Unterhaltung der
maschinentechnischen Anlagen; Unterhaltung der AuRenanlagen

Zielgruppen

Einwohner, Vereine, Organisationen
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Ziele

zweckgerichtete Bedarfsdeckung und -sicherung fiir Schulen, Vereine u. a.;
Bereitstellung moderner Sportstatten zur Forderung des Schul- und Breiten-
sports bzw. sonstigen Nutzungen; optimale Auslastung durch flexibles und an-
gemessenes Offnungszeitangebot; moderne Ausstattung und wirtschaftliche
Betriebsflihrung




Produktklasse 5

Gestaltung der Umwelt



5 Gestaltung der Umwelt

Produktbereich 51 Raumliche Planung und Entwicklung
Produktgruppe 511 Raumliche Planungs- und EntwicklungsmalBnahmen
Produkt 51100 R&umliche Sanierung und Entwicklung

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Eckert

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Bau GB, BauO LSA, NatschG LSA, EStG, EStDV

Leistungen

51100.01 Stadtebauliche Sanierung und Entwicklung
51100.02 Stadtebauliche Sonderprogramme
51100.03 Stadtebauliche Vertrage

Beschreibung

51100.01 Stadtebauliche Sanierung und Entwicklung

Vorbereitende Untersuchungen nach BauGB; Bestandsaufnahme und Analyse;
Formulierung der Sanierungsziele; Erstellung von Quartierentwicklungskonzep-
ten; Kosten- und Finanzierungsiibersicht; MalRnahmen (Ordnungs- und Bau-
maBnahmen) zur Verbesserung des Ortes; Abschluss von Sanierungsmalinah-
men; Behebung stadtebaulicher Missstande und Mangel; Erhebung von Aus-
gleichsbetragen; Erteilung von sanierungsrechtlichen Genehmigungen nach
§ 144 BauGB; Steuerbescheinigungen gem. §§7h, 10f, 11a EStG und § 82g
EStDV)

51100.02 Stadtebauliche Sonderprogramme

Grobanalysen; Stadtebauliches Konzept; Durchfiihrung; Férderrichtlinie Orts-
kern; Beratung der Eigentiimer; Vorbereitung, Durchfiihrung und Abschluss von
Modernisierungs- und Instandsetzungsvertagen

51100.03 Stadtebauliche Vertrage

Aushandeln und Abschluss von stadtebaulichen Vertragen nach dem BauGB
(besonders bei formlich festgelegten Sanierungsgebieten und im Rahmen von
Quartierentwicklungen, anderen Gebieten der Stadterneuerung sowie Grenzre-
gelungsverfahren): Das sind insbesondere privatrechtliche Neuordnungen der
Grundsticksverhaltnisse, die Bodensanierung und Freilegung von Grundsti-
cken, sonstige MalRnahmen, die notwendig sind, damit BaumaRnahmen durch-
gefiihrt werden kénnen; Ausarbeitung der erforderlichen stadtebaulichen Pla-
nungen; vertragliche Vereinbarungen im Zusammenhang mit Bauleitverfahren
oder sonstigen Satzungsverfahren Vertridge zur Ubernahme von Kosten und
sonstigen Aufwendungen, die der Gemeinde fiir stadtebauliche Planungen, an-
dere stadtebaulichen Mallnahmen, sowie Anlagen und Einrichtungen, die der
Allgemeinheit dienen, entstehen

Zielgruppen Behorden und Institutionen, alle Birger und Grundstlickseigentiimer der Ge-
meinde Barleben, Gewerbetreibende
Ziele Verbesserung des Ortsbildes, Kongruenz von o6rtlicher und Uberdrtlicher Ent-

wicklungsplanung, Schaffung verbindlicher Regelungen; Erhaltung, Erneuerung,
Fortentwicklung, Anpassung und den Umbau von Gemeindegebieten; Sicherung
erhaltenswerter Ortsteile, StraRen und Platze von geschichtlicher, kiinstlerischer
oder stadtebaulicher Bedeutung; sorgfaltige Gestaltung des Orts- und Land-
schaftsbildes; sparsamer Umgang mit Grund- und Boden; Umweltschutz
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Produktbereich 51 Raumliche Planung und Entwicklung
Produktgruppe 511 Raumliche Planungs- und EntwicklungsmalBnahmen
Produkt 51101 Ra&umliche Planung

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Eckert

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Bau GB, BauO LSA, NatschG LSA, FRefG

Leistungen

51101.01 Landes-, Regional-, Raumordnung- und Stadtumlandplanung
51101.02 Flachennutzungsplan

51101.03 Bebauungsplane

51101.04 Stadtebauliche Rahmenplanung, informelle Planung

51101.05 Planungs- und Gestaltungsberatung

51101.06 Betreuung von Verfahren externer Planungstrager

51101.07 Zeit- und Handlungskonzepte zur Ortsentwicklung und —erneuerung

Beschreibung

51101.01 Landes-, Regional-, Raumordnung- und Stadtumlandplanung
Regionalplanung beinhaltet die fachibergreifende und lberortliche raumliche
Planung und Koordination auf regionaler Ebene dient unterhalb der staatlichen
Raumordnung der Konkretisierung, der fachlichen Integration und Umsetzung
landesplanerischer Ziele; raumliche Entwicklung, bei der die sozialen und wirt-
schaftlichen Anspriiche an den Raum mit den 6kologischen Funktionen im Ein-
klang stehen und eine dauerhafte, groraumig ausgewogene Ordnung resultiert,
nachhaltige Raumentwicklung, Landesplanung ist die auf den Raum des Landes
bezogene zusammenfassende, liberortliche und liberfachliche Gesamtplanung,
deren Anliegen die Herstellung und Sicherung gleichwertiger und gesunder Le-
bens- und Arbeitsbedingungen in allen Landesteilen ist. Ihre Aufgabe ist es, auf
der Grundlage von samtlichen raumbezogenen Fachplanungen wie Wirtschaft
und Verkehr, Ver- und Entsorgung, Wohnen, Arbeit und Freizeit, Landwirtschaft
und Natur- und Umweltschutz die wesentlichsten raumbedeutsamen Entwick-
lungsvorstellungen zu erarbeiten und diese als Grundsatze oder verbindliche
Ziele der Raumordnung in Raumordnungsplanen festzulegen. Die Raumord-
nungsziele sind zum einen Vorgaben fir die kommunale Bauleitplanung, zum
anderen sind sie in fachlichen Planfeststellungs- und Genehmigungsverfahren
flr raumbedeutsame Planungen und MaRnahmen zu bericksichtigen; Verwal-
tungsaufgaben entsprechend Art. 1 § 14 2. FRefG

51101.02 Flachennutzungsplan

Flachennutzungsplan mit Beipldnen gem. BauGB; Aufstellungs-, Anderungsver-
fahren und Fortschreibung auf Basis der Zielvorgaben aus Raumordnung, Lan-
desplanung und Stadtentwicklung inklusive Erhebung, Erarbeitung bzw. Einar-
beitung der Planungsgrundlagen, der Fachplanungen (wie z.B. Bedarfszahlen,
Zielvorgaben, Landschaftsplan etc.); Erstellung und Fortschreibung eines Land-
schaftsplanes; Auswertung und Einarbeitung in den Planentwurf bzw. in Teilpla-
ne und Planvarianten; Durchfiihrung der Trager- und Biirgerbeteiligung; Raum-
ordnerische Abstimmung; Zusammenstellung und Auswertung des Abwagungs-
materials; Erarbeitung von raumlich-funktionalen Konzepten; Verfahrenssteue-
rung gem. BauGB; Erarbeitung von Entscheidungsempfehlungen; Durchfiihrung
von Standortuntersuchungen; Dokumentation und Prasentation; Herbeiflihrung
der notwendigen Beschlisse in den politischen Gremien; Durchfiihrung der Ver-
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traglichkeitsprifung nach FFH; Kontoflihrung fir okologische Ausgleichsmal3-
nahmen; Verwaltungsaufgaben entsprechend Art. 1 § 9 2. FRefG

51101.03 Bebauungspldne

Bebauungsplan, Vorhaben- und ErschlieBungsplan, Abrundungs- und AuRenbe-
reichssatzung (Aufstellungs- und Anderungsverfahren) auf Basis der Zielvorga-
ben aus Raumordnung, Landesplanung und Stadtentwicklung inklusive: Erhe-
ben, erarbeiten bzw. einarbeiten der Planungsunterlagen, Fachplanungen (wie
z.B. Gestaltungs- und Griinordnungsplan, landschaftspflegerische Begleitplane
fir kommunale Amter und Einrichtungen, klimatologisches Gutachten, Altlas-
tenuntersuchung, Durchfliihrung der Vertraglichkeitsprifung nach FFH), Abrech-
nung von Kostenerstattungsbetragen fiir MaRnahmen zum Ausgleich zu erwar-
tender Eingriffe in Natur und Landschaft, Durchfliihrung der Trager- und Birger-
beteiligung, Zusammenstellung und Auswertung des Abwagungsmaterials, Ver-
fahrenssteuerung nach BauGB, Erarbeitung von Entscheidungsempfehlungen,
Visualisierung der Planung und Pradsentation, Herbeifihrung der notwendigen
Beschliisse in den politischen Gremien; Verwaltungsaufgaben entsprechend Art.
1 § 9 2. FRefG; Abschluss von stadtebaulichen Vertragen gem. § 11 BauGB

51101.04 Stadtebauliche Rahmenplanung, informelle Planung

Stadtebaulicher Rahmenplan mit raumlich-funktionalen Aussagen zu bestimm-
ten rdumlichen Bereichen und/oder sektoralen Themen inklusiv Erheben, Zu-
sammenstellen und Auswerten des Grundlagenmaterials, Erarbeiten und Bear-
beiten des Entwurfs, Abstimmung mit externen Beteiligten, Einbindung von
Fachplanungen, Visualisierung der Planung, Prasentation, Erarbeitung von Ent-
scheidungsempfehlungen; Stadtebaulicher Ideenwettbewerb gem. GRW; Pla-
nungsgutachten; Workshops u.a. inklusive: Vorbereitung der Auslobung, Durch-
fihrung des Wettbewerbsverfahrens, Auswertung und Prasentation der Pla-
nungsergebnisse

51101.05 Planungs- und Gestaltungsberatung

umfangreiche Beratung zu Bauvorhaben, Stadtebauliche Planungs- und Gestal-
tungsberatung im Vorfeld des Baugenehmigungsverfahrens, Planauskiinfte und
Bilrgergesprache, Planungsrechtliche Beratung von Architekten und Bauherren
evtl. mit Alternativvorschldagen zur Erzielung einer stadtebaulichen Vertraglich-
keit von Bauentwiirfen im Rahmen der Festsetzungen in den Bebauungspldnen
sowie in Gebieten nach §§ 34, 35 BauGB, Abschatzung auf mogliche Gefahren
im Hinblick auf Konzeptabweichung, Abklarung der Erforderlichkeit von Bebau-
ungsplanen

51101.06 Betreuung von Verfahren externer Planungstrager
Projektkoordination und Steuerung zu Vorhaben der Bauleitplanung und Ge-
meindeentwicklung sowie Beratung

51101.07 Zeit- und Handlungskonzepte zur Ortsentwicklung und —erneuerung

Zentrale Koordination: Strategien, Konzepte, Stellungnahmen und prozessorien-
tierte Steuerung in allen Feldern der Gemeindeentwicklung (Bevolkerung, Woh-
nen, Wirtschaft, Infrastruktur/ Gemeinbedarf); Stadtentwicklungs- und Stadttei-
lentwicklungsplane und —programme: umfassende Planungen auf Gesamtstadt-
und auf Teilraumebene; Fachentwicklungsplane: Planungen fiir einzelne Sekto-
ren/Bereiche (Wohnen, Wirtschaft, Infrastruktur/ Gemeinbedarf); Analysen,
Prognosen, Modellrechnungen, Szenarien: Einzelarbeiten und Berichte zur Ge-
meindeentwicklung und Raumbeobachtung auf Gesamtstadt- und Teilraumebe-
ne; Gemeindemarketing: auf Umsetzung, Koordination und Durchfiihrung aus-
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gerichtete integrative Konzepte zur Gemeindebelebung; Mitwirkung bei der
interkommunalen/ regionalen Zusammenarbeit, soweit nicht anderen Produkt-
bereichen zuordenbar; Strategien; Konzepte; Stellungnahmen

Zielgruppen Behorden und Institutionen, alle Bilirger und Grundstiickseigentliimer der Ge-
meinde Barleben, Gewerbetreibende
Ziele Kongruenz von ortlicher und Uberértlicher Entwicklungsplanung, Realisierung

der Bauleitplanung; Schaffung verbindlicher Regelungen; Steuerung der gesam-
ten gemeindlichen Entwicklung unter Bericksichtigung der 6ffentlichen Belan-
ge; konkrete Ausgestaltung von Teilgebieten des FNP zur Férderung des Woh-
nungsbaues und der gewohnlichen Entwicklung
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Produktbereich 52 Bauen und Wohnen
Produktgruppe 521 Bau- und Grundstiicksordnung
Produkt 52101 Bauordnungsrechtangelegenheiten

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Eckert

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

BauGB, BauO LSA, BauNVO, gestalterische Vorschriften, B-Plane, Veranderungs-
sperren, Stellplatzsatzung

Leistungen

52101.01 Beratung und Information
52101.02 Genehmigungsverfahren
52101.03 Freistellungsverfahren

Beschreibung

52101.01 Beratung und Information

Beantwortung von telefonischen, schriftlichen und personlichen Anfragen zu
allgemeinen bauordnungs- und bauplanungsrechlichen Problemen, z.B.: Bera-
tung zur Bebaubarkeit von Grundstiicken sowie Entwurfsalternativen; allgemei-
ne Beratung bei Antrdgen auf Zustimmung der Bauaufsichtsbehorde; Gewah-
rung von Akteneinsicht; Erteilung von Bestatigungen Uiber die Verfahrensfreiheit
nach BauO LSA

52101.02 Genehmigungsverfahren
Zustandigkeit Gemeinde: Antragsannahme; Entscheidung lber Einvernehmen
nach § 36 BauGB/Abgabe; Stellungnahme; Anzeige von AbrissmaRRnahmen

52101.02 Freistellungsverfahren
Genehmigungsfreistellung nach § 61 BauO LSA

Zielgruppen Bauwillige, Investoren, Am Bau Beteiligte, Nachbarn, Grundstiickseigentiimer,
Behorden
Ziele Einordnung der Bauvorhaben in das Ortsbild; Berlicksichtigung von Bauherren-

vorstellungen; Einhaltung der bauordnungs- und bauplanungsrechtlichen Vor-
schriften; Erreichung eines hohen Grades an Birgerzufriedenheit; Reduzierung
spateren Verwaltungsaufwandes durch umfassende Beratung
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Produktbereich 52 Bauen und Wohnen
Produktgruppe 521 Bau- und Grundstiicksordnung
Produkt 52201 Wohnungsbauférderung
Fachbereich Bauamt

Verantwortliche/r | Frau Schlottag

Mitwirkende

Auftrags- bzw.

Rechtsgrundlage Ratsbeschluss

Leistungen 52201.01 Férderung von Wohneigentum
52201.02 Wohnraumférderung

Beschreibung 52201.01 Forderung von Wohneigentum
Forderung des Baus und Erwerbs von Wohneigentum mit staatlichen und kom-
munalen Férdermitteln (zinsverbilligte Darlehen, Zuschiisse, Blirgschaften)

52201.02 Wohnraumférderung

Die Gemeinde bezuschusst Bauherrn fir jeden im Sanierungsgebiet der Ort-
schaft Barleben durch Neu-, Um- oder Ausbau neu geschaffenen selbst genutz-
ten Wohnraum mit einer Wohnflache von mindestens 60 Quadratmetern.

| Zielgruppen ‘ Mieter gemeindlicher Wohnungen; forderfahige Haus-/ Wohnungseigentimer |

Ziele Sicherstellung der Zweckbestimmung der offentlich geférderten Wohnungen;
Schaffung attraktiver Wohnorte im Gemeindegebiet mit Arbeitsplatz- und Bil-
dungsangeboten; Unterstlitzung von Familien in ihrem Streben nach einem Ei-
genheim auf einem Baugrundstiick der Gemeinde; Verbesserung der Wohn-
raumversorgung in der Gemeinde; Abbau/ Vermeidung von Leerstand; Beein-
flussung des Mietspiegels
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Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung
Produktgruppe 531 Elektizitatsversorgung
Produkt 53110 Elektrizitatsversorgung
Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r | Herr Reckin

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Konzessionsvertrag, Einspeisevergutung

Leistungen

53110.01 Bereitstellung des 6ffentlichen Raumes fiir Stromleitungen und
Stromanlagen
53110.02 Einspeisung von Elektrizitat

Beschreibung

Gewinnung, Bezug, Aufbereitung, Speicherung von Strom; Bereitstellung und
Unterhaltung des Stromnetzes und von Umspannstationen; Bereitstellung und
Unterhaltung der Hausanschlisse; Bereitstellung, Unterhaltung und Abrechnung
der Stromzahler; Erhebung von Konzessionsabgaben; entgeltpflichtige Leistun-
gen fir: Erstellung von Energiekonzepten; Beseitigung von Stérungen und Lei-
tungsschaden bei Fremdverschulden; Zahlerwechsel

| Zielgruppen

‘ Verbraucher, Energieversorgungsunternehmen

Ziele

Versorgung der Verbraucher mit Energie; bedarfsgerechte Bereitstellung des
offentlichen Raumes fiir Leitungen und Anlagen des Versorgers
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Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung
Produktgruppe 532 Gasversorgung
Produkt 53210 Gasversorgung
Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r | Herr Reckin

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Konzessionsvertrag

Leistungen

53210.01 Bereitstellung des 6ffentlichen Raumes fiir Erdgasleitungen und -
anlagen

Beschreibung

Gewinnung, Bezug, Aufbereitung, Speicherung von Erdgas; Bereitstellung und
Unterhaltung des Versorgungsnetzes; Bereitstellung und Unterhaltung der
Hausanschlisse; Bereitstellung, Unterhaltung und Abrechnung der Gaszahler;
Erhebung von Konzessionsabgaben; entgeltpflichtige Leistungen fir: Erstellung
von Energiekonzepten; Beseitigung von Storungen und Leitungsschdaden bei
Fremdverschulden; Zahlerwechsel; Realisierung von EnergiesparmaRnahmen
mittels Finanzierungshilfen (Contracting); Bau und Betrieb der Heizungsanlage
vor Ort und Direktabrechnung mit den Nutzern (Warmedirektservice)

| Zielgruppen

Verbraucher, Energieversorgungsunternehmen

Ziele

Versorgung der Verbraucher mit Erdgas; bedarfsgerechte Bereitstellung des
offentlichen Raumes fir Leitungen und Anlagen des Versorgers
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Produktbereich 53 Ver- und Entsorgung
Produktgruppe 532 Gasversorgung
Produkt 53800 Abwasserbeseitigung/ Regenentwisserung

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Schlottag

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

| Leistungen

| 53800.01 Niederschlagswasserbeseitigung

Beschreibung

Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung von Kandlen, Regenbecken und
Pumpwerken, einschlieRlich Fiihrung des Kanalkatasters, sowie Globalberech-
nungen und Geblihrenveranlagungen; Bereitstellung, Betrieb und Unterhaltung
von Abwasserreinigungsanlagen, Entsorgung und Verwertung von Klarschlamm
und sonstigen Reststoffen; Entnahme von Abwasserproben bei den Indirektein-
leitern; Berichte der Einleitungsanforderungen und Beurteilungen der Abwas-
seruntersuchungen an den Einleitern; Vorschlage zur Mangelbehebung an den
Einleitern; Vorschlage zum Verwaltungsvollzug an die Rechtsbehérde; Kontrolle
der betrieblichen Abwasserbehandlungsanlagen; Kontrolle der abwasserrele-
vanten Produktion der Betriebe; Uberpriifung der betrieblichen Eigenkontrolle;
Kanalnetziiberpriifung anhand von Sielhaut- und Abwasserproben; Uberpriifung
des Regenwassernetzes auf Fehlanschliisse anhand von Abwasseruntersuchun-
gen; Planung von Abwasserableitungs- und Abwasserreinigungsanlagen fir Drit-
te; Herstellung von privaten Hauskontrollschachten; Durchfiihrung der Eigen-
kontrollverordnung fiir andere Gemeinde-/Stadtanlagen und Einrichtungen;
Fachtechnische Prifungen und Genehmigungen von Entwasserungsgesuchen;
Beratungen bei Fragen der Grundstiicksentwasserung, Genehmigung von Haus-
anschlissen, Abnahmen; Auskiinfte aus Datensammlungen wie z.B. Grundwas-
ser-, Kanal- und Bohrkataster u.a.

| Zielgruppen

‘ Verbraucher, WWAZ

| Ziele

‘ Sicherung der Abwasserbeseitigung und Regenentwasserung
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Produktbereich 54 Verkehrsflachen und -anlagen, Offentlicher Personennahverkehr
Produktgruppe 541 Gemeindestralien

Produkt 54100 GemeindestraBen

Fachbereich Bauamt

Verantwortliche/r | Herr Hirche

Mitwirkende

Regiebetriebe, Ordnungsamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, SG LSA, HOAI, VOB, KAG LSA, BauGB, Ratsbeschluss

Leistungen

54100.01 Fihrung StralRenkataster

54100.02 Neubau von StralRen und Verkehrslenkeinrichtungen
54100.03 Unterhaltung von StraRen und Verkehrslenkeinrichtungen
54100.04 Unterhaltung von Geh- und Radwegen

54100.05 Verkehrliche Planung

Beschreibung

54100.01 Fiihrung StraBenkataster
Erfassen und Verwalten von StraRendaten, Gibersichtliche Darstellung des Infra-
strukturvermogens

54100.02 Neubau von StraBen und Verkehrslenkeinrichtungen
Schaffung neuer Verkehrswege; Bereitstellung (inkl. Kosten fiir Grund und Bo-
den); Neubau verkehrsleitender und -regelnder Anlagen Bereitstellung

54100.03 Unterhaltung von StraBen und Verkehrslenkeinrichtungen
Unterhaltung, Instandsetzung und Betrieb offentlicher Strallen, Wege, Platze
und Brunnen (inkl. StraRenmarkierung, Straenentwasserung, ohne Reinigung
und Winterdienst), Betrieb und Unterhaltung der Verkehrsausstattung 6ffentli-
cher Verkehrsflachen wie: Signalanlagen, Verkehrszeichen, Verkehrslenk-, Ver-
kehrsleit- und Schutzeinrichtungen (ohne Ausstattung Parkierungseinrichtun-
gen); Erhaltung der Gemeindestrallen; Unterhaltung und Reparatur; Gewahr-
leistung eines sicheren Verkehrsablaufes; Errichtung von neuen StralRen; Erwei-
terung und Ausbesserung vorhandener Gemeindestrallen; Absicherung und
Beseitigung von Verkehrsgefahrdungen; Aufstellung von Verkehrszeichen; Vor-
bereitung der Planung und Durchfiihrung von StralenbaumalRnahmen, StralRen-
beleuchtung in 5451

54100.04 Unterhaltung von Geh- und Radwegen

Bereitstellung (inkl. Kosten fiir Grund und Boden), Unterhaltung, Instandsetzung
und Betrieb von Geh- und Radwegen (inkl. StraBenmarkierung, Stralenentwas-
serung, ohne Reinigung und Winterdienst)

54100.05 Verkehrliche Planung

Vorentwurfsplanung flir Neubau und Bestandsanderung fir alle Verkehrsarten
und —wege, Mallnahmen und Konzepte zur Verkehrsberuhigung und Schulweg-
sicherung, MaRRnahmen der Verkehrsregelung/ Optimierung von Verkehrsstro-
men in vorhandenen Verkehrsflichen (MIV u. OPNV); Verkehrsflussauswertun-
gen, Analyse von relevanten Daten fir die zukilnftige Planung von Verkehrswe-
gen Durchfihrung und Auswertung von Verkehrserhebungen, -beobachtungen,
-messungen

Zielgruppen

Offentlichkeit, Vertragspartner, Versorgungstrager
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Ziele

Verbesserung, Sicherung und Erhaltung der Infrastruktur; Gewahrleistung der
Verkehrssicherungspflicht, Entwicklung einer Rahmenplanung
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Produktbereich 54 Verkehrsflichen und -anlagen, Offentlicher Personennahverkehr
Produktgruppe 545 StraRenreinigung

Produkt 54501 StraRenreinigung/ Winterdienst/ StraBenbeleuchtung
Fachbereich Ordnungsamt

Verantwortliche/r | Frau Weck

Mitwirkende

Bauamt, Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

StrG LSA, StralRenreinigungssatzung, Geblihrenbescheid,

Leistungen

54501.01 Reinigung von Wegen und Flachen
54501.02 Winterdienst
54501.03 StralRenbeleuchtung

Beschreibungen

54501.01 Reinigung von Wegen und Flachen

manuelle und maschinelle Beseitigung von Schmutz, Abfall und Wildwuchs nach
eigenverantwortlich erstellten Reinigungsplanen angepasst an die oOrtlichen
Gegebenheiten auf allen als "Fahrbahn" gewidmeten Verkehrsflaichen, Gehwe-
gen und Radwegen, 6ffentlichen und privaten Platzen einschlieBlich FulRganger-
zonen; Manuelle und maschinelle Beseitigung von Laub; Aufstellen und Leeren
von Papierkodrben; Lokale Sonderleistungen, z.B. Reinigung von Messen, Mark-
ten, StraBenfesten, Veranstaltungen; Olspurbeseitigung, Hundekotbeseitigung,
Konzeptionelle Arbeit und Offentlichkeitsarbeit

54501.02 Winterdienst

Manuelles und maschinelles Raumen und Streuen auf Fahrbahnen, Radwegen,
Gehwegen, Fullgangerzonen sowie oOffentlichen und privaten Platzen nach ei-
genverantwortlich erstellten Winterdienstplanen

54501.03 StraRenbeleuchtung
Bau, Unterhaltung und Betrieb

| Zielgruppen

‘ Offentlichkeit, Einwohner der Gemeinde

Ziele

Sauberkeit auf 6ffentlichen Verkehrsflachen; Gewahrleistung eines bedarfsge-
rechten Winterdienstes; Gewahrleistung der Verkehrssicherungspflicht, Siche-
rung der Gemeindehygiene; Gewahrleistung eines sauberen und ansprechenden
Gemeindebildes
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Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege
Produktgruppe 551 Offentliches Griin / Landschaftsbau
Produkt 55100 Offentliches Griin und Landschaftsbau

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Schlottag

Mitwirkende

Regiebetriebe

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

BGB, VOB, VOL, NatSchG, Baumschutzsatzung, Ratsbeschluss

Leistungen

55100.01 Parkanlagen, Wege, Griinflachen
55100.02 Biotop- und Okokontofldchen

Beschreibung

55100.01 Parkanlagen, Wege, Griinflachen

Bereitstellung und Unterhaltung von 6ffentlichen Griinanlagen an Wegen, Plat-
zen und StraBen; Rasenpflege dieser Anlagen; Bepflanzung und Pflege von Bau-
men und Strdauchern; MaRnahmen zur Unterhaltung von Wanderwegen, Rad-
wegen (sofern nicht dem StraRenkdrper direkt zurechenbar), Trimmpfaden u.a.

55100.02 Biotop- und Okokontoflichen
Auskiinfte zu Landschafts- und Naturschutzgebieten, Pflege- und Entwicklungs-
malnahmen von Biotopen

Zielgruppen

Einwohner und Gaste der Gemeinde Barleben

Ziele

Schaffung und Erhaltung von Erholungsflachen; Sicherstellung des Baumschut-
zes; Ortsbildpflege; Erhdhung der sozialen und wirtschaftlichen Standortquali-
tat; Sicherung der Lebensqualitat
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Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege

Produktgruppe 552 Offentliche Gewasser / Wasserbauliche Anlagen
Produkt 55210 Offentliche Gewisser / Wasserbauliche Anlagen
Fachbereich Bauamt

Verantwortliche/r | Herr Hirche

Mitwirkende

Servicebereich, Unternehmerbiiro

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, Wassergesetz, Ratsbeschliisse

Leistungen

55210.01 Grundwasser
55210.02 Gewasser
55210.03 Hochwasserschutz

Beschreibung

55210.01 Grundwasser
MaRnahmen zur Regulierung/ Steuerung des Grundwasserspiegels

55210.02 Gewasser
Pflege, Bereitstellung, Unterhaltung, Sdubern von Gewassern im Gemeindebe-
sitz

55210.03 Hochwasserschutz

Bereitstellung, Unterhaltung, Instandsetzung und Betrieb konstruktiver Anlagen
und kommunaler Gewasser, inklusive vorbeugendem Hochwasserschutz durch
die Feuerwehr, Umlagen an Boden- und Wasserverbande

Zielgruppen

Einwohner, Grundstiickseigentiimer, Besucher, NutznielSer der Gewdasser

Ziele

Instandhaltung der vorhandenen Gewasser im Gemeindebesitz; Bereitstellung
und Betrieb von konstruktiven Anlagen zum Hochwasserschutz; Erhaltung der
Wasserqualitat
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Produktbereich 55 Natur- und Landschaftspflege
Produktgruppe 553 Friedhofs- und Bestattungswesen
Produkt 55300 Friedhofe

Fachbereich

Bauamt

Verantwortliche/r

Frau Schlottag

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Bestattungsgesetz, Friedhofssatzung

Leistungen

55300.01 Nutzungsrecht Grabstatten

55300.02 Bestattung

55300.03 Anlagen und Graber der Opfer von Krieg und Gewaltherrschaft, der
Ehrengraber, der jlidischen Graber etc.

55300.04 Offentliches Griin auf Friedhéfen

55300.05 Sonderleistungen, auch gewerblicher Art

Beschreibung

55300.01 Nutzungsrecht Grabstatten
Vergabe von Nutzungsrechten sowie alle Leistungen zur Herrichtung/ Ber&u-
mung/ Bereitstellung von Grabstéatten

55300.02 Bestattung

alle behordlichen Leistungen zur Durchfliihrung von Bestattungen jeglicher Art;
Vorhalten und Bereitstellung von Gebauden, Raumen oder Hallen, die zur Be-
stattung dienen und fiir Trauerfeiern zur Abhaltung einer wirdigen, ortstbli-
chen und pietatvollen Verabschiedung von Verstorbenen dienen

55300.03 Anlagen und Graber der Opfer von Krieg und Gewaltherrschaft, der
Ehrengraber, der jiidischen Graber etc.

Bereitstellung von Reihengrabern als Kinder-, Urnen, Erd- und Anonymgraber.

Das Produkt beinhaltet auch den Bau und die Unterhaltung von erforderlichen

ErschlieBungsanlagen einschlielllich der dazugehorigen Grinflichen und dem

Vorratsgelande. Zum Produkt zahlen ebenso die Grabmalgenehmigungen

55300.04 Offentliches Griin auf Friedhofen

Bereitstellung, Pflege und Unterhaltung der den Friedhof gestalterisch ausma-
chenden und den Naherholungscharakter pragenden Grinflaichen und GroR-
baume; dabei handelt es sich um die Flachen, die nicht in der Geblihrenberech-
nung einbezogen werden

55300.05 Sonderleistungen, auch gewerblicher Art

Sonderleistungen, die auch privatrechtlich vergeben/durchgefiihrt werden
kénnten und nicht den zuvor genannten Leistungen zugeordnet werden kénnen,
wie z.B. Grabgestaltungen

Zielgruppen

Hinterbliebene; Angehorige

Ziele

bedarfsgerechtes Angebot an Begrabnisstatten; ordnungsgemalie Bestattungen;
Kostendeckung
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Produktbereich

57 Wirtschaft und Tourismus

Produktgruppe 571 Wirtschaftsférderung
Produkt 57101 Wirtschaftsforderung
Fachbereich Unternehmerbiro
Verantwortliche/r | Herr Fricke

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschluss

Leistungen

57101.01 Bestandspflege und -entwicklung

57101.02 Ansiedlungsférderung/ Akquisition

57101.03 Entwicklung der Standortfaktoren

57101.04 Beschaftigungssicherung und —entwicklung
57101.05 Existenzgriindungsforderung und —hilfen
57101.06 Messen und Ausstellungen

57101.07 Stadtepartnerschaften/ Auslandskontaktpflege

Beschreibung

57101.01 Bestandspflege und -entwicklung
gemeinsame Aktionen mit Handel und Gewerbe zur Standortwerbung, Kontakt-
pflege zu Gewerbetreibenden und Unternehmungen der Gemeinde Barleben

57101.02 Ansiedlungsférderung/ Akquisition

Offentlichkeitsarbeit u.a. durch redaktionelle Beitrdge in der Wirtschaftspresse,
Wirtschaftsnachrichtendienst, Veranstaltungen; Standortwerbung durch Ent-
wicklung und Herausgabe von Werbematerial (Broschiiren, Prospekte, Video,
Internet, CD-ROM), Messen und Ausstellungen, Anzeigenkampagnen, Mailing,
Telefonwerbung; Regionale und lberregionale Zusammenarbeit; Mitarbeit beim
Stadtmarketing; Standortberatung/ Akquisitionsgesprache

57101.03 Entwicklung der Standortfaktoren

Standortinformation; Wirtschaftsstrukturelle Analyse inklusive Konkurrenzana-
lyse; Ermittlung von Problembereichen und Handlungsfeldern; Férderung der
Einkaufszentralitat; Verbesserung der Standortfaktoren; Initilerung von Mal-
nahmen zur Verbesserung des Messe- und Ausstellungswesens; Vernetzung
Wirtschaft und Kultur

57101.04 Beschaftigungssicherung und —entwicklung
MaBnahmen zur Sicherung und/oder Entwicklung von Arbeitsplatzen

57101.05 Existenzgriindungsférderung und —hilfen

betriebsindividuelle Beratung fiir bestehende Unternehmen, Unternehmen in
Grindung; Beratung Uber Forderprogramme; Hilfe/ Unterstiitzung in Verwal-
tungsverfahren; Innovationsforderung/ Technologietransfer; Kooperationsver-
mittlung; Existenzgrindungsférderung; Durchfiihrung von Veranstaltungen/
Seminaren; Verhinderung von FirmenschlieBungen; Abwendung von Konkursen;
Grindung von Auffanggesellschaften

57101.06 Messen und Ausstellungen
Veranstaltung von Messen und Ausstellungen zur Forderung der Wirtschaft in
der Gemeinde
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57101.07 Stadtepartnerschaften/ Auslandskontaktpflege

Koordinierung von Aufbau und Pflege stadtepartnerschaftlicher Beziehungen
mit in- und auslandischen Partnern; Information der Partnerschaften tber neu-
artige und wegweisende Entwicklungen, Vorbereitung, Organisation und Durch-
fihrung von offiziellen Besuchen (Austausch- und Informationsfahrten) und
Empfang von Gasten

Zielgruppen ansassige Unternehmen und Gewerbetreibende; ansiedlungsinteressierte Un-
ternehmen und Gewerbetreibende; Existenzgriinder
Ziele Sicherung und Schaffung von Arbeitsplatzen; Starkung der Finanzkraft der Ge-

meinde; Starkung der Wirtschaftsstruktur; Sicherung und Erhalt des Gewerbe-
standortes Barleben
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Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus
Produktgruppe 573 Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche Unternehmen
Produkt 57300 Allgemeine Offentliche Einrichtungen

Fachbereich

Regiebetriebe

Verantwortliche/r

Frau Rohrig

Mitwirkende

Serviceamt

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

Ratsbeschlisse, Satzungen

Leistungen

57300.01 Dorfgemeinschafts-, Mehrzweck-, Blrgerhauser und Festplatze
57300.02 Komplex Mittellandhalle (ohne sportliche Nutzungen)

Beschreibung

57300.01 Dorfgemeinschafts-, Mehrzweck-, Biirgerhduser und Festplatze
Privatrechtliche Vermietung/ Verpachtung von Festplatzen, Dorfgemeinschafts-
haus Meitzendorf, Mehrzweckhaus , Alte Feuerwehr” Meitzendorf und Blrger-
haus Ebendorf auf Antrag von Veranstaltern; Unterhaltung der Festplatze, DGH,
MZG und Biirgerhaus; Entgeltfestsetzung bzw. Gebot aufgrund von Ausschrei-
bungen (z.B. Konzerte, Ausstellung, Zirkusse u.a.)

57300.02 Komplex Mittellandhalle (ohne sportliche Nutzungen)
Privatrechtliche Vermietung/ Verpachtung der Mittellandhalle auf Antrag von
Veranstaltern; Unterhaltung der Gastronomie, Villa, Stuhllager, Haus 4, Alte
Apotheke ( Sporthallen | und Il zwecks Sportveranstaltungen in Produkt 42401);
Entgeltfestsetzung fiir Veranstaltungen (z.B. Konzerte, Ausstellung u.3.)

Zielgruppen

Einwohner und Gaste der Gemeinde Barleben, Veranstalter, Schausteller

Ziele

vielfiltiges und bedarfsgerechtes Angebot fiir die Bevélkerung; Kostendeckung/
Wirtschaftlichkeit; Erhaltung der Gebaude- und Einrichtungssubstanzen; Rein-
haltung der Gebaude
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Produktbereich 57 Wirtschaft und Tourismus
Produktgruppe 573 Allgemeine Einrichtungen und Wirtschaftliche Unternehmen
Produkt 57301 Erholungseinrichtung Jersleber See

Fachbereich

Regiebetriebe

Verantwortliche/r

Frau Hagemann

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

BGB, Ratsbeschluss

Leistungen

57301.01 Betrieb und Organisation der Erholungseinrichtung
57301.02 Verpachtung, Vermietung und Vermarktung
57301.03 Veranstaltungen

Beschreibung

57301.01 Betrieb und Organisation der Erholungseinrichtung

Bereitstellung, Unterhaltung und Pflege von Erholungsflachen, 6ffentlicher An-
lagen und Gebaude, Infrastruktur und Versorgungseinrichtungen (Parkflachen,
Grinanlagen, Strandflachen, Verkaufsflachen, Veranstaltungsflichen, Bootsan-
legestellen, sanitdre Einrichtungen, Informationszentrum, Wanderrundweg,
Campingplatz, technische Anlagen und Gerate, Sport- und Spieleeinrichtungen,
Spielplatze); Pflege und Versorgung der Tiere des Geheges; Gewahrung der 6f-
fentlichen Ordnung und Sicherheit; Gewahrleistung der Verkehrssicherungs-
pflicht einschlieRlich Winterdienst; Absicherung des Badebereichs mit Rettungs-
personal

57301.02 Verpachtung, Vermietung und Vermarktung

Vermietung von Campingplatzen, Wohnwagen, Bootsanlegestellen, Verkaufsfla-
chen, Parkflachen, Booten, Sportgeraten, technischen Geraten, Elektrofahrra-
dern; Verkiufe im Informationszentrum; Offentlichkeitsarbeit, Werbung, Repré-
sentation, Mitarbeit in verschiedenen Tourismusverbanden, Teilnahme an ver-
schiedenen Tourismusmessen und gewerblichen Messen

57301.03 Veranstaltungen
Vorbereitung, Durchfiihrung und Organisation von Veranstaltungen (z.B. Tro-
delmarkte, Workcamp’s)

Zielgruppen Dauercamper, Kurzcamper, Vereine, Bungalowbesitzer, Bewohner der umlie-
genden Orte, Kinder und Jugendliche, Naturliebhaber, Angler, Taucher, Ferien-
organisationen, Internationale Jugendcamps

Ziele Bedarfsgerechtes Angebot von Ubernachtungs-, Erholungs- und Freizeitméglich-

keiten; Veranstaltungen fiir alle Altersgruppen; hohe Kundenzufriedenheit in
allen Servicebereichen; Erhéhung des Bekanntheitsgrades; Erh6hung der Gaste-
zahlen; Wirtschaftlichkeit
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Zentrale Finanzleistungen



6 Zentrale Finanzleistungen

Produktbereich 61 Allgemeine Finanzwirtschaft

Rt e 611 Steuernf Schllsselzuweisungen, Besondere Ergdnzungszuweisungen,
allgemeine Umlagen

Produkt 61100 Steuern

Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r

Frau Beukert

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, KAG LSA, AO, GewStG, GrStG, VwGO, Satzungen

| Leistungen

 61100.01 Steuern

Beschreibung

Gemeindesteuern, Steueranteile/ -umlagen, Steuerbeteiligungen und steuer-
dhnliche Einnahmen sowie damit im Zusammenhang stehende Ausgaben

Zielgruppen Gemeinderat, Verwaltung, ibergeordnete Dienststellen, Abgabenpflichtige,
Vertragspartner
Ziele Erzielung von Einnahmen zur Deckung der Ausgaben des Gesamthaushalts;

rechtzeitige, vollstdndige und wirtschaftliche Steuerfestsetzung bzw.

—erhebung; Wahrung des Grundsatzes der Steuergerechtigkeit
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Produktbereich 61 Allgemeine Finanzwirtschaft

e RETRE 611 Steuernt Schllsselzuweisungen, Besondere Ergdnzungszuweisungen,
allgemeine Umlagen

Produkt 61101 Allgemeine Zuweisungen, allgemeine Umlagen

Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r | Herr Reckin

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, GemKVO, FAG, Richtlinien, Ratsbeschluss

Leistungen

61101.01 Allgemeine Zuweisungen
61101.02 Allgemeine Umlagen

Beschreibung

61101.01 Allgemeine Zuweisungen

Haushaltsmittel nach dem Finanzausgleichsgesetz: Auftragskostenerstattung,
Besondere Ergdnzungszuweisungen, Allgemeine Zuweisungen, Bedarfszuwei-
sungen, Investitionspauschale

61101.02 Allgemeine Umlagen
allgemeine Umlagen z. B. Kreisumlagen

| Zielgruppen

Gemeinderat, Verwaltung, (ibergeordnete Dienststellen

Ziele

Optimierung des Finanzbedarfs; Mitfinanzierung des Gesamthaushalts durch
allgemeine Deckungsmittel zur Erreichung des Haushaltsausgleichs
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Produktbereich 61 Allgemeine Finanzwirtschaft
Produktgruppe 612 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft
Produkt 61200 Sonstige allgemeine Finanzwirtschaft
Fachbereich Finanzen

Verantwortliche/r | Herr Reckin

Mitwirkende

Auftrags- bzw.
Rechtsgrundlage

GO LSA, GemHVO Doppik, GemKVO Doppik, Richtlinien, Ratsbeschluss

Leistungen

61200.01 Allgemeine Riicklagen und Sonderriicklagen
61200.02 Kreditmanagement

61200.03 Schuldenmanagement

61200.04 Schuldendienst

Beschreibung

Allgemeine Ricklagen; Sonderriicklagen einschl. Zinsertrage, soweit nicht ein-
zelnen Produkten zuzuordnen, Kredite, Kreditbeschaffungskosten, Schulden-
dienst, von Dritten gewahrte Schuldendiensthilfe, Zinsen aus Geldanlagen ein-
schl. Zinsen im Kontokorrentverkehr

| Zielgruppen

| Gemeinderat, Verwaltung, Kreditinstitute/ Vertragspartner

Ziele

wirtschaftliche Bereitstellung der notwendigen Darlehensmittel flir Investitio-
nen und zur Liquiditatssicherung; ordnungsgemafe und kostengiinstige Schul-
dendienstfinanzierung; Erzielung hochstmoglicher Ertrage aus Geldanlagen




