
Positionen Aufgaben 

Projektmanagement durch die 
Gesellschaft für Prävention im 
Alter (PiA) e.V. 
 
konzeptionelle Ebene 

Vorbereitungsphase (12 Monate) 
- Erstellen Trägerstruktur, Projektverortung und 

Projektstruktur und dessen Fortschreibung 

- Betreiberkonzepte, Kooperationsformen und  

–partner 

- Erarbeitung eines Raumkonzeptes  

- Erarbeitung des Personalkonzeptes/ 
Qualifizierungsprofil der MitarbeiterInnen 

- Festschreibung der Arbeits- und Handlungsschritte 
(Projekthandbuch) 

- Erstellung des Kosten- und Finanzierungsplanes 

- Prüfung der Projekte auf Fördertauglichkeit und  
–fähigkeit 

- Abstimmung der Projektschritte mit den beteiligten 
Trägern, Behörden, Vereinen, Unternehmen u.a. 

 

Projektmanagement durch die 
Gesellschaft für Prävention im 
Alter (PiA) e.V. 
 
konzeptionelle Ebene 

Aufbauphase (12 Monate) 
- Fortschreibung des Projekthandbuches 

- Durchführung des Berichtswesen und Erstellung 
der Dokumentation 

- Stärkung des Fachpersonals des 
Mehrgenerationenhauses für die Übernahme der 
selbstverantworteten Leitung und Steuerung  

 
 



 

Projektmanagement durch die 
Gesellschaft für Prävention im 
Alter (PiA) e.V. 
 
inhaltliche Ebene 

 Vorbereitungsphase (12 Monate) 
- Analyse der Ausgangslage (materielle, ideelle und 

personelle Ressourcen)  

- Zielsetzung, Zielgruppe /AdressatInnen 

- Arbeitsformen, Methoden und Angebote  

- Planung der räumlichen Ausstattung 

- Abstimmung der Projektschritte mit den beteiligten 
Trägern, Behörden, Vereinen, Unternehmen u.a. 

- Mitwirkung bei der Erarbeitung von Aufgaben-
stellungen für extern durchzuführende 
Untersuchungen, Analysen, Evaluationen etc.  

- Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen zur 
Projektentwicklung 

- Vermittlung externer Fachbegleitung/Qualifizierung 

- Organisation von Exkursionen und/oder 
Fachgesprächen zu und mit anderen 
Mehrgenerationenhäusern  

- Erarbeitung von Pressemitteilungen 

- Berichterstattung in öffentlich tagenden Gremien 



 

Projektmanagement durch die 
Gesellschaft für Prävention im 
Alter (PiA) e.V. 
 
inhaltliche Ebene 

Aufbauphase (12 Monate) 
- Vorbereitung und Durchführung (Moderation) von 

Veranstaltungen zur Projektfortschreibung 

- Beratung und Unterstützung der Projektbeteiligten  

- Öffentlichkeitsarbeit 

- Erarbeitung von Handlungsempfehlungen aus der 
Konzeption heraus in Verbindung mit aktuellen 
Gegebenheiten beim Aufbau der inhaltlichen Arbeit 

 
- Unterstützung in Teilabschnitten durch/mit 

StudentInnen der Sozialen Arbeit  

- Stärkung des Fachpersonals des 
Mehrgenerationenzentrums für die Übernahme der 
selbstverantworteten Leitung und Steuerung  

 

Projektmanagement durch die 
Gesellschaft für Prävention im 
Alter (PiA) e.V. 
 
Projektleitung 

- Koordinierung und Steuerung des 
Projektmanagement 

- Betreuung der einzelnen Projektphasen 

- Schnittstelle zur studentischen Begleitung der 
Hochschule Magdeburg-Stendal 

extern begleitendes Management - Zukunftswerkstatt mit Beteiligten 
 
 
 
 
 
 

- moderierte Unterstützung bei der Vernetzung mit 
lokalen und überregionalen Akteuren und  



zwischen (künftigen) Nutzern und Beteiligten in 
schwierigen Prozessen 

 
 
 
 
- Erarbeitung und Pflege des Internetauftritts des 

MGZ 
 
 

Studentische Begleitung durch die 
Hochschule Magdeburg-Stendal 

- Sozialraumanalyse Barleben 

  Erstellung einer Kontakteliste möglicher 
Beteiligter für Mehrgenerationenhaus 

  Auswahl von Trägern und Unternehmen für 
Besuch vor Ort und qualitative Interviews 
(Beibringung relevanter Übersichten zur 
Struktur von Vereinen, Initiativen und 
Unternehmen in Barleben durch Gemeinde 
Barleben) 

  Vorbereitung, Durchführung und 
Nachbereitung der Besuche und Interviews 

 


